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Johdanto ja edellytykset

Johdanto ja edellytykset

Tassa dokumentissa kuvataan R-CARD M5 -ohjelmaa, jota kaytetdan R-CARD 5000 -
kulunvalvontajarjestelman maaritykseen (ohjelmointiin) ja hallinnointiin, seka
vaihtoehtoista R-CARD M5 MEGA -ohjelmaa. R-CARD M5 MEGA:ssa on kehittyneita
halytystoimintoja integroituina jarjestelmaan.

Ohjelman edellytetaan olevan asennettu, rekisterdity ja kayttovalmis.
Toimialueiden/yhteyksien edellytetaan olevan luotuja ja noudettuja.

Kayttajalla edellytetdan olevan perustason taidot Windows-ymparistossa tydskentelysta,
esim. veda—pudota, kopioi-liita (Ctrl+C, Ctrl+V) jne. N&itd menettelytapoja voi kayttaa
my6s R-CARD M5 -ohjelmassa.

Aikaisemmista taman kasikirjan versioista poiketen seuraavat tiedot on siirretty ohjelman
uuteen (R-CARD M5:n versiosta 5.42.0 alkaen) yksityiskohtaiseen ohjetoimintoon.
Painamalla F1-painiketta nakyviin tulee ohjetietoja koskien sitd R-CARD M5 -
ohjelmaikkunaa, joka parhaillaan on aktiivisena. Ohjeessa on indeksi- ja hakutoiminnot.

 R-CARD M5 ohjelman yleiskatsaus, lisenssin rekisterdinti, lisamoduulien
aktivointi.

e Toimialueet ja yhteydet.

* Yksityiskohtainen integroidun R-CARD M5 MEGA -halytysjarjestelman kuvaus.
o Kayttoonotto.

o Teknikoiden vierailujen kasittely.

e Jarjestelmén ja toiminnan valvonta.

» Integraatio Electrolux Boka -jarjestelman kanssa, mukaan lukien hallinnointi.

o Kytkenta R-CARD M5 BOKA -jarjestelmaan.

o Tietty kayttajien/asuntojen ja korttien hallinta, esim. jarjestelmaasetukset,
korttien tuottaminen (tulostus), poisto, mallien kaytto ja eratyyppinen hallinta
AdminBin-ohjelmassa.

o Paakayttajan vaihto kaynnistamatta R-CARD M5 -ohjelmaa uudelleen.
* Vuosikalenterin hallinnointi.

o Paakayttajien ja suojausryhmien hallinnointi.

* Ryhmat, kayttooikeusvyohykkeet ja aikavybhykkeet.

e Mallien luonti, aikataulun luonti mallista.




Johdanto ja edellytykset

e Toiminnanvalvonnan maaritys.

o Jarjestelmatapahtumien naytto tapahtumaikkunassa.

o Halytyksen kuittaus halytysikkunassa.

» Erilaiset tyokalut laitteiston ohjaukseen.

» Raporttien luonti, naytto, tulostus ja vienti.

» Tietokantojen hallinnointi, mukaan lukien tietojen tuonti.

e Yksikéiden tunnistus (ts. mistd yksikkdtunnisteet koostuvat).
o Korttityypit.

o Poytalukijoiden liittdminen/asennus.

e Osa vianetsintatiedoista.

Asennus kuvataan kasikirjassa R-CARD M5 — Asennus. Opas ladataan RCO:n sivustosta,
kohdasta Mediapankki > Ohjeet (kirjautuminen vaaditaan).
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Kulunvalvonta

Kulunvalvonta

Oikealla olevassa kuvassa nakyy, miten kdyttdja tyontaa
korttinsa 1 ja kortinlukijaan.? Kayttajat valitsevat tai heille
annetaan henkilokohtainen koodi (PIN-koodi), joka
koostuu 3—6 numerosta. (Numeroiden maara voi olla
kayttajille yksildllinen.)

Kayttajien kulkumahdollisuuksien ohjaukseen kaytetaan
kdyttéoikeusryhmid, jotka sisaltévat ne kortinlukijat, joita
ryhman jasenet saavat kayttaa. Kayttdoikeusryhmat
ohjaavat myo6s, mihin aikaan kayttajan sallitaan ohittaa
erilaisia kortinlukijoita. On olemassa erilaisia
kayttdoikeusryhmien tyyppeja, esimerkiksi Electroluxille
(pesulavaraus), porttipuhelimet jne.

Kayttooikeusryhmia kaytetdan myos, kun luodaan
toimintoja (sellaisia, jotka vaikuttavat oviymparist6ihin —
tavallisesti kortinlukijoihin, esim. etta ovi saa olla
lukitsemattomana tai etta painikeavaus on suljettu) ja
ryhmékoodeja (3—6-numeroisia kayttépainikekoodeja,
joita kaytetaan kulkemiseen ilman kortin vaatimista.).
Kayttooikeusryhma voidaan myds asettaa estoon, paivamaararajoituksen alaiseksi jne.

1 Kortti (kulkukortti, tagi, tunniste) on yleinen nimitys, jota kdytetaan eri tyyppisista koodilaitteista, ja ne voivat
olla eri nékaoisia.
2 Kortinlukijamalleja on useita erilaisin ominaisuuksin. Myds kdyttdpaneelit (MAP) sisaltavat kortinlukijan.




Vinkkeja R-CARD M5:n joustavaan kayttéodn

Vinkkeja R-CARD M5:n joustavaan kayttoon

Erilaisia valikkovalinnan tapoja
Nain voit tehda valikkovalinnan R-CARD M5:ssa:
o Valikkorivilla samalla tavoin kuin useimmissa Windows-ohjelmissa.

» Pikavalintapaneelissa, joka nayttaa valikot kuvakkeina kohdassa Pikakuvakkeet
(vakio).

» Puuvalikossa. Vaihto kuvakkeiden sijasta kansioiksi pikavalintapaneelissa:

a. Valitse Nayta, poista valinta kohdasta Pikakuvakkeet ja merkitse kohta
Puuvalikko valituksi.

m R-CARD M3 f RCARDSYSTEM / RCAF

Tiedosto | Maytd Padvalikko Tulost

v Halytysikkuna
Tapahtumaikkuna

Puuvalikko | . 1NDIGRAF-ikkuna
H-+Z] Pa| v Lisndoloaluest

% Tul
-7 Tk
- Tigl ¥ Hae
] At Paivimaard/aika
RS it
-] Ele
& EP Pikakuvakkeet
B Vie [,
- La:

O v Pikavalikko

v Tilakenttd

Kamera

b. Valitse Nayta ja merkitse kohta Puuvalikko valituksi.

» Monet valikkovalinnat on myds mahdollista tehda hiiren kakkospainikkeella
napsauttamalla.

» Joitakin valikkovalintoja varten on tyokalupainikkeita.




Vinkkeja R-CARD M5:n joustavaan kayttéodn

Useita aktiivisia ikkunoita
Tyétilassa voi olla useita ikkunoita avoimina. Viimeksi avattu peittda muut.

Jotta nakisit aktiivisena olevat ikkunat, valitse valikon kohta lkkuna. Ylimpana ja siis
nékyvissa oleva ikkuna on merkitty rastilla.

Vaihtaaksesi johonkin muuhun aktiivisena olevista ikkunoista sinun on napsautettava
kyseisen ikkunan nimea luettelossa.

Ikkunat "mukautuvat" automaattisesti, toisin sanoen niiden koko mukautuu ymparoivaan
kehykseen, mutta jos teet ikkunan koosta muuttuvan, voit siirtda ja "mukauttaa" sen
haluamaasi paikkaan. Jos siirrat hiiren osoittimen symbolin paalle, nakyviin tulee
sekunnin kuluessa selityksen sisaltava tietoruutu.

Tietojen ndyttdminen puumuodossa tai luettelona

Puumuoto (kuva vasemmalla) nayttaa tiedot hierarkkisessa muodossa, miké antaa hyvan
kokonaiskasityksen siita, miten yksikot liittyvat toisiinsa.

Luettelomuoto (oikealla) nayttaa vain puun "lehdet" ilman mitéan tietoa niiden
keskindisesta yhteydesta.

— Ll Pik.akLrveak kest x
PikakLrakkest = . @. Kayttooikeudet
— (B Kayttooikeudet Pavalikko
Paavalikkao puy L Theiiein
i Puu L uettela ]
E”% (o) Toimialue 1 e K syt eustphrnst
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Ohjelman ohjetoiminto

Ohjelmaan kuuluu yksityiskohtainen ohjetoiminto, joka tadydentaa taman kasikirjan
sisaltod. Painamalla F1-painiketta nakyviin tulee ohjetietoja koskien sitd R-CARD M5 -
ohjelmaikkunaa, joka parhaillaan on aktiivisena. Ohjeessa on indeksi- ja hakutoiminnot.




Kaynnistys ja sisdankirjaus

Kaynnistys ja sisdankirjaus

Uuden asennuksen jalkeen kaikki tarkeat muuttujat ovat saaneet oletusarvon, minka
ansiosta ohjelma on suoritettavissa.

Paivitetyssa jarjestelmassa asetukset, joilla ei ole vastinetta vanhassa jarjestelméassa,
saavat myos oletusarvot.

Sisaankirjauksissa R-CARD M5 -palvelin kdynnistyy automaattisesti, jos se ei jo ole
kaynnissa.

Sisaankirjauksen jalkeen kayttajalla on paasy valintaikkunoihin ja tietoihin, joiden
kasittelyyn hanella on kayttooikeudet.

1. Tee jokin seuraavista:

° Napsauta tyopoytakuvaketta: i

°  Valitse Kaynnistys > Kaikki ohjelImat > R-CARD M5 > R-CARD M5
Tyoasema.

2. Kun kaynnistat R-CARD M5:n ensimmaista kertaa, on tarke&da kaynnistaa ohjelma
"jarjestelmanvalvojana" ja valita kaytettava kieli. Tama muuttaa
jarjestelmatiedoston valituksi kieleksi, jonka tieto tallentuu asetustiedostoihin, ei
pelkastaan visuaalisesti asiakasohjelmassa.

R-CARD M5 [&]

R-CARD

M5

Palvelin / Jarestelma

Palvelin: IRCO-5YS | Hae

Jaijestelmd:  |RCARDSYSTEM | Sprak X
P&k yttaia

Mirni: |icard - |5u0meksu Ll
Salasana: I"""" Ok I Peruuta |

Nomaali |

Peruuta |

Valittavissa: Valitse kieli napsauttamalla kielikuvaketta (&) kirjautumisikkunan
vasemmassa alakulmassa. Valitse kieli ja napsauta kohtaa OK.




Kaynnistys ja sisdankirjaus

Jos ohjelma kasittelee useita jarjestelmia, valitse jarjestelma, johon haluat
kirjautua.

lImoita Nimi ja Salasana ja napsauta Kirjaudu sisdan -painiketta.

Jos olet kayttajaprofiilisi perusteella sertifioitu teknikko, nakyviin tulee viela yksi
valintaikkuna.

a. Valitse sertifikaatti.
b. Illmoita teknikon salasanasi.
c. Napsauta kohtaa Vahvista.

Nyt sinulla on paasy toimintoihin integroidussa halytysjarjestelmassa,
mahdollisesti suojausryhmasi siséltamin rajoituksin.

Jos napsautat Peruuta-painiketta, kirjautuminen tapahtuu ilman sertifioidun
teknikon kayttooikeuksia.
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Kayttooikeusryhmien hallinnointi

Kayttooikeusryhmien hallinnointi

Kasitteet

Kdyttéoikeusryhmé koostuu seuraavista:

Ne yksikét (kortinlukijat, porttipuhelimet, kayttépaneelit jne.), joita on lupa
ohittaa tai kayttaa.

Ominaisuudet (asetukset) — kayttésaanndkset.

Aikataulu, joka on yhteinen siséltyville yksikaille.

Kayttdoikeusryhmia kaytetdan seuraavissa yhteyksissa:

Ne kytketaan kortteihin ohjaamaan, missa ja milloin ndma kortit ovat voimassa
kulkua, pesuajan varausta jne. varten. (Katso ohjeet sivulla 26.)

Niita kytketdan ryhmdkoodeihin ohjaamaan, misséa ja milloin ryhmakoodi on
voimassa. (Lisatietoja ryhméakoodeista on sivulla 19.)

Niita kytketaan toimintoihin, jotka maarittavat, mihin kortinlukijoihin vaikutus
kohdistuu ja mihin aikoihin toiminnon on oltava voimassa. (Toimintoja kuvataan
sivulla 45 ja siitad eteenpain. Kayttéoikeusryhmien kytkenta toimintoihin kuvataan
sivulla 48.)

Kayttooikeusryhma voi siséltaa yksikkdja useista liittymista. Mutta vain samaan
toimialueeseen (jos jarjestelmassa kaytetaan toimialueita) kuuluvat yksikot voivat kuulua
kayttdoikeusryhmaan.

Kayttooikeusryhman voidaan maarittaa olevan voimassa vain tietyn paivamaarajakson
aikana seka olemaan lomaohjattu, sallimaan halytysohjaus paalle/pois jne.

Tarkeaa tietaa

Monet kayttdoikeusryhmien asetukset voidaan antaa myos yksittaisille korteille —
katso sivu 26. Jos korttien asetukset ovat ristiriidassa kayttooikeusryhmien
asetusten kanssa, korttien asetukset patevat. Poikkeuksen muodostaa
Voimassaolo: Jos kayttooikeusryhman tai kortin asetukset kertovat, etta kortti ei
ole voimassa, se ei ole voimassa.

On tarkeaa, etta ei luoda liian useita kayttooikeusryhmia, jotka ohjaavat
yksityiskohtaisesti, miten eri kayttéjat saavat kulkea eri ovista, ohjata halytysta
jne. Kokonaiskasityksen menetys tapahtuu helposti. Kaikki kannattaa pitaa
yksinkertaisena!

1



Kayttooikeusryhmien hallinnointi

» Ulkoasu ja kaytettavissa olevat asetukset riippuvat mm. siita, mita tukiohjelmia ja
valinnaisia toimintoja on aktivoituina jarjestelmasséa ja mitka kayttéoikeudet
paakayttajalla on. Nakemasi voi poiketa ohjeissa esitettavista nayttokuvista.

Menettelytavan yhteenveto

1. Luo kayttooikeusryhma.
2. Anna kayttooikeusryhmalle nimi ja lisda kayttéoikeusryhman ominaisuudet.

3. Lisaa ne kortinlukijat, halytysalueet, oviryhmat ja lasnédoloalueet, joihin on oltava
paasy.

4. llmoita, milloin kayttéoikeuksien on tarkoitus olla voimassa, ts. luo aikataulu
kayttdoikeusryhmalle.

Kun toimenpiteet on tehty, voit liittda kayttéoikeusryhman kortteihin (katso ohjeet
sivulla 31) tai toimintoihin (sivu 48).

Kayttooikeusryhmien luonti

Tassa osassa kerrotaan, miten luodaan:
o Tavalliset kdyttéoikeusryhmat.
o Porttipuhelinten kayttéoikeusryhmat.
« Halytysjarjestelman kayttépaneelin (MAP) kayttéoikeusryhmat.

Painamalla milloin tahansa F1-painiketta nakyviin tulee ohjetietoja koskien sitd R-CARD
M5 -ohjelmaikkunaa, joka parhaillaan on aktiivisena.
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Kayttooikeusryhmien hallinnointi

Toimi seuraavasti:
1. Valitse Paavalikko > Kayttooikeudet.

Napsauta hiiren kakkospainikkeella vapaata kohtaa kayttéoikeusluettelossa ja
valitse kayttéoikeusryhman tyyppi.

Toimialuejarjestelmassa valitaan myds toimialue, jonka yksikot halutaan sisallyttaa
kayttdoikeusryhmaan.

-

@. Kayttdoikeusryhmd

Puy  Luetelo l

K. apttooikeusmyhmat
(% K aikki paivat 8-20
@. Toirnizha kemros 1
@.‘v’arastutila

Uusi » KayttGoikeusryhma
Electrolux-kiyttaoikeus
Kayttdoikeus porttipuhelin
MAP-kayttaoikeus
Ryhma

Vaihtoehtoisesti voit napsauttaa hiiren kakkospainikkeella aiemmin luodun

kayttdoikeusryhman ja valita Luo uusi kdyttdoikeusryhma perustuen tahan (&%).
Kopiota voidaan sitten muuttaa halutulla tavalla.

.

@. Kayttdoikeusryhma

Puy  Luetelo l

K.apttooikevuzmhmat
(B K aikki paivat 520
@. T airnizto kemos 1

raztotila

Nayta

Luonut

Poista

Luc uusi kdyttdoikeusryhmd perustuen tdhan %

Kaikki kayttooikeusryhmien vaihtoehdot kuvataan ohjelman ohjetoiminnossa
(paina F1-painiketta).
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Kayttooikeusryhmien hallinnointi

3. Anna kuvaava nimi kenttdan Nimike-kenttaan.

Orinaizuudet l Knrtinlukiiaa’.ﬁ.lueet] gikataulu]

ik |Ké_l,ltéivé
Yoimazzaolo k. ayttoalue
L=t W Kapttss

AL j [v Taiminnot
Lopetus pum. j [v Ryhmakoodi

Ajlakoodi
Tunnit |0 | Minutt [15

[ Ovwi lukitzematan | MNoudata kortin kaptiooikeutta
[ Tilapainen koodi [ “Yain keran

Ominaizuudet

Aszetukzet

Lomaohjauz

K.ahden kartin boiminto 1

K.ahden kartin toiminto 2

PIM-koodi woidaan walita nayttolukijasta

Lukitze/palauta lukittu oviymparizta ahjaukzela “0F
Paiva-/yatila ohjaukzella <1+
Owen avaus likuntaesteisille

L e Pt

4., Maaritd Voimassaolo:

o Merkitse kohta Estetty valituksi, jos kayttéoikeusryhma on tarkoitus
asettaa estoon. Kaikkien kayttéoikeusryhman ohjaamien korttien ja

toimintojen kaytto estetaan.

°  Anna Aloitus pvm. ja Lopetus pvm. kayttéoikeusryhman aikarajoitusta
varten. Voit antaa toisen tai kummatkin raja-arvoista. Tyhja
aloituspaivamaara merkitsee valitonta voimassaoloa, tyhja
lopetuspaivamaara merkitsee kayttéoikeusryhman olevan voimassa
toistaiseksi. Jos molemmat ruudut ovat tyhjia, kayttéoikeusryhmalla ei ole

aikarajoja.

voimassa, tata ei sovelleta.

B o e

Voimassaolo voidaan asettaa my®és yksittaisille korteille (katso sivu 30). Jos
kayttdoikeusryhma tai kortin ominaisuudet kertovat, etté kortti ei ole
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Kayttooikeusryhmien hallinnointi

5. Vain tavalliselle kayttooikeudelle (ei porttipuhelin, MAP): merkitse valituksi yksi
tai useita vaihtoehtoja, joilla ohjataan kayttéoikeusryhman kayttoaluetta:

[e]

Kayttajat: ohjaa kayttajien kulkumahdollisuuksia.

Jos tata ruutua ei ole merkitty valituksi, kayttooikeusryhma piilotetaan tai
naytetaan yliviivattuina, kun kayttdoikeuksia liitetaan kortteihin. (Katso 3)
Kayttdoikeuksien liittaminen korttiin sivulla 31.)

Toiminnot: kayttooikeusryhmaa kaytetaan toiminnoissa.

Jos tata ruutua ei ole merkitty valituksi, kdyttdoikeusryhmat piilotetaan tai
naytetédan yliviivattuina, kun kayttéoikeusryhmia liitetaan toimintoihin.
(Katso Toimintojen kytkenta kayttdoikeusryhmiin sivulla 48.)

Ryhmakoodit: kdytetdan ohjaamaan, missa ja milloin ryhmdkoodeja
voidaan kayttaa.

Ryhmdkoodi on 3 6 numeroinen koodi, jota kdytetaan kulkemiseen ilman
korttia. Jos tata ruutua ei ole merkitty valituksi, kdyttooikeusryhma
piilotetaan tai naytetaan yliviivattuna, kun ryhméakoodeja lisataan. (Katso
sivu 19.)

Suositus: jarjestelman hallinnoinnin yksinkertaistamiseksi Kayttéjia ja
Toiminnot ei tule merkita valituksi samassa kayttéoikeusryhmassa.

6. Koskien vain MAP-kayttooikeuksia: Valitse Kayttooikeustaso, ts. mitka
toimenpiteet sallitaan kayttépaneelissa. (Kdyttdoikeustasot maaritetaan
kayttddnoton aikana kohdassa Halytys > Halytysjarjestelméa/hilytysalueet.)

7. Valinnainen, vain koskien tavallista kdyttooikeutta: ilmoita Aikakoodi-kohdassa,
pitaako kayttajan ja miten han voida (1) avata oven lukitus valinnaisessa
maaritetyssa ajassa ja/tai (2) asettaa tilapaisen koodin (kayttépainikekoodi), jota
valitun maaritetyn ajan voidaan kayttaa avaamaan oven lukitus ja kulkemaan
ovesta.

15



Kayttooikeusryhmien hallinnointi

8.

Maarita muut ominaisuudet:

Installning Beskrivning

Lomaohjaus Estaa kayttdoikeuden lomakaudella. (Lomakausi
maaritetaan verkkotunnuskohtaisesti
vuosikalenterissa.)

Kahden kortin toiminto 1, Merkitsee, ettd oven avaamiseen vaaditaan kahta

Kahden kortin toiminto 2 eri korttia kaytettavaksi kuuden sekunnin (kiintea

(vain tavallinen kayttdoikeus)  aikaraja) kuluessa. Samaa korttia ei voi esittaa
kahta kertaa.

Kahden kortin toiminto edellyttaa, etta kortin
kayttooikeusryhmilla on yhdessa seka Kahden
kortin toiminto 1 ettd Kahden kortin toiminto 2
valittuina. Ei ole hyvaksyttavaa, etta molempien
korttien kayttooikeuksille on valittu vain sama
kahden kortin toiminto. Jommallakummalla tai
kummallakin kortilla voi sita vastoin olla
kayttdoikeus, jolle on valittu molemmat toiminnot.

Lisatietoja kahden kortin toiminnosta voi lukea
ohjelman ohjetoiminnosta (painamalla F1).

PIN-koodi voidaan valita Antaa mahdollisuuden vaihtaa PIN-koodi suoraan
nayttolukijasta Reader-509:ssa tai MapR 509:ssa.

i Jotta kortinhaltija voi valita oman PIN-
koodinsa, on Aktivoi valittavissa olevat
PIN-koodit nayttdlukijasta valittava
jarjestelmaasetuksissa.

Halytyksen kytkenté paille, Kayttdoikeusryhma sallii halytyksen ohjauksen.
Halytyksen kytkentéa pois Vain tavallinen kayttdoikeus.

Lukon avaus numeron Asukas voi avata portin puhelimestaan. Vain
painalluksella puhelimesta porttipuhelin.

Kutsunumero suljettu Estaa siten, etta soitto ei voi tapahtua
kutsunumerolla, vaan tilaajan numero on
kirjoitettava porttipuhelimelle. Vain porttipuhelin.

Oven avaus liikuntaesteisille Koskee vain ovia, joissa on oviautomatiikka.
Mahdollistaa pitemman avausajan. Aika
maaritetaan oviasetuksissa.
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Kayttooikeusryhmien hallinnointi

Installning Beskrivning

Vartijanoikeus Antaa vartijanoikeudet, jotka aktivoituvat yleensa
halytyksen tai sabotaasin yhteydessa. Vain
tavallinen kayttooikeus ja MAP-kayttooikeus.

Lisatietoja vartijanoikeudesta voi lukea ohjelman
ohjetoiminnosta (painamalla F1).

Teknikonoikeus Kaytossa teknikoilla, jotka tekevat tilapaisia
kaynteja. (Teknikon kdyttdoikeutta ei pida
sekoittaa sertifioituun teknikkoon. Lisatietoja
teknikonoikeudesta voi lukea ohjelman
ohjetoiminnosta.)

Huomaa, etta teknikonoikeudet tarkoittavat
rajoituksia kayttajan oikeuksiin jarjestelmassa.
Teknikon korttia voidaan kayttaa vain silloin, kun
teknikon ilmoitetaan olevan paikalla.

i Jos seka Vartijanoikeudet etta
Teknikonoikeudet on valittu,
kayttdoikeusryhma on voimassa vain, jos
molempien ehdot tayttyvat.

9. Valitse vililehti Kortinlukija/Alueet ja lisaa nyt ne kortinlukijat, halytysalueet,
oviryhmit ja lasnéoloalueet3, joiden on kuuluttava kayttéoikeusryhmaan. (MAP:lle
lisatdan ne kayttopaneelit tai halytysalueet, joihin télla kayttéoikeudella on oltava

paasy.)
Kaytettavissa olevat objektit nakyvat keskiosan luettelossa, joka voidaan esittaa

eri tavoin (valitse valilehti).

Verkkotunnusjarjestelmassa nakyvat vain ne yhteydet, jotka kuuluvat valittuun
verkkotunnukseen. Kayttdoikeusryhma voi sisaltaa yksikkoja useista liittymista.
Kaikkien yksikdiden on kuitenkin kuuluttava samaan verkkotunnukseen.

Veda ja pudota yksikét listalta/puurakenteesta kayttdoikeusluetteloon. (Toimi
painvastaisesti poistaaksesi yksikén kayttdoikeusryhmasta.)

3 Lasnaoloalueita lisataan vain, kun toimintoja aktivoidaan. Ne eivat vaikuta kulkukortteihin.
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Ominaizuudet  Fortinlukija/Aloeet l Aikataulu ]

Offline-aviryhmat ] Lasnaoloalueet ] “Yksikkio |Nin'|i
Jaiiesteimd | kst | Habtysalueet |

'ii] kL 1:128 Yaztaanatto

Kayta vaihtoehtoisesti mallia lisatéksesi useita kortinlukijoita samanaikaisesti:

a. Valitse Paavalikko > Mallit. (Pida kayttdoikeusryhmien ikkuna esilla.)
b. Valitse malli Kortinlukija.

c. Veda ja pudota haluttu kortinlukijamalli malli-ikkunasta
kayttdoikeusikkunaan.

10. Valitse Aikataulu-valilehti ja ilmoita, milloin kdyttooikeuksien on oltava voimassa.

Useat jarjestelman objektit kdyttavat aikataulua. Katso yhteiset ohjeet sivulla 51.

1. Napsauta Tallenna-kuvaketta (&).

Nyt voit liittaa kayttéoikeusryhman korttiin, toimintoihin tai ryhméakoodeihin. (Katso
ohjeet sivulla 31, 48 tai 20.)
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Kayttooikeusryhmien hallinnointi

Kulkuoikeuden maéaritys pelkalle koodille (ilman korttia)

Ryhmdkoodi on 3 — 6-numeroinen koodi, jota kdytetaan kulkemiseen ilman korttia.

Ryhmdkoodeja kaytetaan yleensd maaritettaessa yksikolle pelkkaa koodilukitusta,
esimerkiksi helpottamaan kulkua tavallisena ty6aikana tai paastamaan postinkantaja
sisdan rajoitettuina aikoina.

Ryhméakoodeja voidaan kayttaa myos sallimaan kulku samanaikaisesti, kun annetaan
halytys kulun tapahtumisesta uhan alaisena (ry6stéhalytys “uhkakoodilla”).

Mahdollisuus luoda kaytettyja ryhmakoodeja uhkakoodeiksi on olemassa
taaksepain yhteensopivuuden vuoksi. Jos haluat luoda uhkakoodeja, kayta
mieluummin asetusta Aktivoi uhkahalytys, 9:sté tulee O (suositeltava) tai Aktivoi
uhkahélytys alennetulla numerolla, O:sta tulee 9 oviasetuksissa.Vaiheittaiset
ohjeet |6ytyvit online-ohjeesta. (Paina F1-painiketta.)

Kayttooikeusryhmia kaytetaan maarittamaan, mitka ovet sallivat kulkemisen
ryhmakoodeilla ja milloin koodin on oltava voimassa.

1.

2.

Valitse Padvalikko > Ryhmakoodit.

Napsauta Uusi ryhmakoodi-kuvaketta (ﬁﬁ).

Anna ryhméakoodille nimi Nimike-kentassa.

Anna Koodi (3-6-numeroinen PIN-koodi) tai anna ohjelman luoda Satunnainen 4-
tai 6-numeroinen koodi napsauttamalla Satunnaista-painiketta.

H¥ R

2 Luc uusi rghmakoodi

Riykimniak oodit ]

f&y Testikood

Mirike: |Testiku:u:u:|i

Aloitug prem: j
Lopetus j

k.apttonik evudet

Puu l Luetteln ]

K.ailkki ovet aina

=L | et ke autanik ensrbe

Kood;; | 2500

S atunnainen koodi
(* 4 numeroa

" B rumeroa

Satunnaizta

| Mimi

| Uhkakood

E F.alkki ovet aina

=
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Kayttooikeusryhmien hallinnointi

Aseta mahdolliset koodin voimassaolon paivdmaararajat kentissa Aloitus pvm. ja
Lopetus pvm.

Voit antaa toisen tai kummatkin raja-arvoista. Tyhja aloituspaivamaara merkitsee
vélitonta voimassaoloa, tyhja paattymispaivamaara merkitsee ryhmakoodin olevan
voimassa toistaiseksi. Jos molemmat kentat ovat tyhjia, ryhmakoodilla ei ole
aikarajoja.

Veda ja pudota kayttooikeusryhmia keskella olevasta luettelosta ryhméakoodin
kayttooikeusluetteloon.

Vain kayttooikeusryhmat, joilla on kayttdéalue Ryhmakoodit, nakyy luettelossa.
(Asetus nakyy Ominaisuudet-valilehdella — katso sivu 15.) Voit kayttaa useiden
toimialueiden kayttéoikeusryhmia.

Jos ryhmakoodi on tarkoitettu kaytettavaksi offline-lukijalla, merkitse Offline
ODM. Taman ansiosta ryhmakoodi seuraa mukana, kun tietoja siirretaan offline-
lukijoille ODM:n kautta. Lisatietoja tasta ohjelman ohjetoiminnossa.

Jos ryhmakoodia on tarkoitus kayttda uhkakoodina, merkitse Uhkakoodi siihen tai
niihin kayttooikeusryhmiin, jotka on liitetty ryhmakoodiin.

Vaihtoehto Aktivoi uhkahéalytys uhkakoodeilla on valittava oviasetuksissa.

Kun ryhmakoodi on uhkakoodi, sitd on kaytettava PIN-koodina.

Ryhmakoodi ei milloinkaan toimi uhkakoodina ovella, joka on tilassa Vain
koodi.

Ryo6stohalytys annetaan vain silloin, kun ryhmakoodia kaytetaan niilla ovilla,
jotka sisaltyvat kayttooikeusryhmiin, joilla on Uhkakoodi merkittyna.

Ohjelman ohjetoiminnossa kuvataan ry6stéhalytyksen antaminen kulun
yhteydessa.

Napsauta Tallenna-kuvaketta (&)
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Kayttajien/asuntojen ja korttien hallinnointi

Kayttdjien/asuntojen ja korttien hallinnointi

Kdyttdjien ja asuntojen kaytto on lahes identtistd R-CARD M5 -ohjelmassa. Molemmat
nakyvat ohjelman Kayttajat-ikkunassa. Asunnot ovat kaytdssa, jotta Electrolux Boka:lla
varustetussa laitteistossa voitaisiin kirjata kaikkien perheenjasenten pesuvuorot yhdelle
perheelle.

Paakayttajaasetukset ohjaavat tietoja, jotka kullakin pasdkayttajalla on mahdollisuus lisata
jarjestelmaan (kayttajat ja/tai asunnot), ohjaavat kayttajaasetukset. Ne nékyvat kohdassa
Asetukset > Asetukset > Padkayttaja > Yleista.

Olemassa olevien kayttajien, asuntojen ja korttien naytto

Vinkki: voit myos hakea kayttajia, asuntoja tai kortteja jollakin hakukriteereista
— katso seuraava osa.

1. Valitse Paavalikko > Kayttéjat.
2. Valitse vililehti:
°  Nimi — nayttaa kayttajat kirjainjarjestyksessa.
° Henkilonumero — nayttaa kayttajat numerojarjestyksessa.

°©  Ryhma — nayttaa kayttajat, jotka on jarjestetty ryhmiin kuulumisen
mukaan.

o Osasto — nayttaa kayttajat osastoille kuulumisen mukaan.

€ Kayttaja/ (Ei mitaan)

Etsikatgia | Nimi |
Herkildhumero  Ryhma l Ozasto ]
El--{:] Ruhma

El{:] [Ei mitaan]

- €% Anderszon Anders
-4 Meikalainen Matt

Uudessa asennetussa jarjestelméssa ei ole esiohjelmoituja osastoja tai
ryhmia. Kaikki kayttdjat/asunnot ovat kansioissa Ei mitaan. Kayttajia tai
asuntoja voi organisoida ryhmiksi tai osastoiksi (katso sivu 41).

3. Esim. kayttajatietojen naytto tapahtuu laajentamalla kansioita/objekteja ja
napsauttamalla kayttsjaa. (Katso kuva sivulla 25.)
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Kayttajien, asuntojen tai korttien haku

Useiden kenttien haku / pikahaku
1. Valitse Paavalikko > Kayttéjat.
2. Valitse Etsi kayttajia -valilehti.
3. Kirjoita vahintaan kolme merkkia hakuruutuun.

Haku alkaa noin sekunnin kuluttua viimeisimmasta nappainpainalluksesta.
Tulokset nakyvat pudotusvalikossa. Kaikki luettelossa olevat tulokset saadaan

nakyviin painamalla Paluu.

Haku lopetetaan valitsemalla toinen vélilehti.

Luokan sisdinen haku
1. Valitse Paavalikko > Kayttijat.

2. Tarkista, ettd Hae korttia -painike () nakyy tyckalukentéssa. Jos sita vastoin
nakyvissa on Lisaa ID-koodi -painike G'j.ji), sinun on napsautettava painiketta, jotta
se siirtyisi oikeaan hakutilaan.

Lisaa ID-koodi Ci') on hakutoiminto, joka hakee ensimmaisen sellaisen
kortin, jolta puuttuu ID-koodi (nykyisesta paikasta laskettuna) ja lisda luetun
ID-koodin kortille (kuvataan sivulla 39).

3. Hakutermi, esim. Etunimi, valitaan kentéssa Valitse luokka. (Kentéan on oltava
hakukelpoinen jarjestelméaasetuksissa.)

m R-CARD M3 f RCARDSYSTEM / RCARD
ﬂ Tiedoste Maytd Padvalikke Tulosteet Yhksikdt 1
W alitze luokka = dh
Yalitze uokka - 5
- F.aikki - = [h
- AzLnto - E
- K.ortti -
K.artin [D-koadi
K.ortin nimike &

4. Anna haettava teksti tai numerot viereisessa kentéassa. Haku kirjaimilla Juh antaa
tulokseksi esimerkiksi Juha, Juhani ja Juha-Matti.
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Kayttajien/asuntojen ja korttien hallinnointi

Kun on kyse tekstikentasta, ensimmdiset kirjaimet on kirjoitettava mukaan kentan
arvoon. Haku kirjaimilla uha ei anna tulokseksi Juha tai Juhani.

Kun on kyse numerokentisté, luvun kaikki numerot on annettava. Haku numeroilla
234 ei anna tulokseksi 1234.

Jos kaytetaan poytalukijaa, kortin numero tulee automaattisesti hakuruutuun
korttia luettaessa.

Toteuta haku napsauttamalla kiikarin kuvaa (#4).

Haettaessa kortin ID-koodia: jos kortti I10ytyy, kayttaja merkitdan puuhun -
vihreélla, jos koko numero |6ytyy tai keltaisella, jos osa ID-numerosta on [6ytynyt.

Nayton palautus ennalleen haun jalkeen:

Valitse hakutermiksi luokka -Kaikki- .

Napsauta kiikaria ().

Kayttdjan/asunnon kayttooikeuksien tarkistus

Oikeastaan kayttooikeusryhmaan eivat kuulu kayttajat tai asunnot vaan heidén
korttinsa.

Nayta kayttajat tai asunnot ohjeiden mukaan ylla.

Nayta kayttajalle/asunnolle kuuluvat kortit napsauttamalla vieressa olevaa
plusmerkkia (=).

Napsauta jotakin korttia. Kortti-valilehdella oikeassa ruudussa Kayttéoikeudet-
kohdan alapuolella nékyy, mitka kayttooikeusryhmat ja lukijaoikeudet korttiin on
liitetty.

Sarakkeessa Tiedot nékyvat lukijaoikeuksien tiedot:

o Aktiivinen tarkoittaa, etta lukijaoikeudet ovat voimassa. Kayttooikeus on
versionhallinnassa ja silla on sama versionumero kuin lukijalla.

o Versiosta riippumaton tarkoittaa myos, etta lukijaoikeudet ovat voimassa.
Kayttooikeus ei ole versionhallinnassa ja on siis voimassa lukijan versiosta
riippumatta.

o Estetty tarkoittaa, etta lukijaoikeudet koskevat aiempaa
kayttooikeusversiota. Kortti ei toimi ovessa.

Estetyilla lukijaoikeuksilla ei ole toimintoa jarjestelméssa ja niille ei tarvitse
tehda mitaan, jos kortin ei haluta toimivan ovessa.
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4.

Napsauta jotakin kayttooikeusryhmaa hiiren kakkospainikkeella ja valitse Nayta
kayttooikeusryhman tiedot.

Kayttdjien tai asuntojen ja korttien lisdys

Toimintajarjestys lisattaessa kayttajia ja kortteja seka tavallista kulkukayttéoikeutta:

A.

B
C.
D

Lisaa kayttaja/asunto ja tiedot — katso edempana.
Lisaa kyseisen kayttajan/asunnon kortti (ID-koodilla, PIN-koodilla jne.).
Lisaa kayttooikeudet kortteihin.

Tietyissa tapauksissa: anna kayttéoikeudet valittuihin oviin.

Tarkeita vinkkeja: Esitaytetyilla arvoilla varustettujen mallien avulla tietojen
syottda voidaan helpottaa, esimerkiksi siten, ettd malli maarittaa, mihin ryhmaan,
mille osastolle, mihin korttityyppiin ja kayttéoikeusryhmaan kayttdjan/asunnon on
tarkoitus kuulua. Korttimalli voi siséltda my6s PIN-koodin satunnaisen luonnin
uusille korteille. Vaiheittaiset ohjeet 16ytyvat online-ohjeesta. (Paina F1-painiketta.)

Kdyttdjien tai asuntojen lisédys

1.
2.

Valitse Paavalikko > Kayttajat.
Valitse Nimi-vélilehti siten, etta kaikki lisatyt kayttajat ja asunnot tulevat nakyviin.
HL, det &r ok att detta steg laggs till... Lat det vara kvar, tack.

Napsauta hiiren kakkospainikkeella vapaata tilaa kohdan Kayttajat alapuolella ja
valitse Uusi > Kayttdja > (Tyhja) tai Uusi > Asunto > (Tyhja).

Vaihtoehtoisesti voit kayttaa mallia napsauttamalla hiiren kakkospainikkeella ja
valitsemalla Uusi > Kayttaja > [kdyttdjamalli] tai Uusi > Asunto > [asuntomalli].
(Katso Tarkeita vinkkeja ylla.)

Voit my6s napsauttaa hiiren kakkospainikkeella jarjestelmassa olevaa kayttajaa tai
asuntoa ja valita Luo uusi tdhan perustuva. Uusi kayttaja/asunto saman maéaran
kortteja, joilla on samat nimet ja PIN-koodit. Korttien numerot seké etu- ja
sukunimet seka huoneiston numero jatetaan tyhjiksi.
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4.

Tayta henkilon tai asunnon tiedot ja mahdolliset muut tiedot.
Kapttaia | viesti |

Ominaisuudet Aszetukszet
[=] Henkilotiedot:
Sukurirmi; Bengtzzon
E bunimi; Bengt
Tyontekijanumerno; 0

O gaztor [Ei mitaan) -
Web-zalazana
[Z] Dsoite:
Fostiozoite:
Fostinumero:
Poztitoimipaikk.a:
Puhelin kot
b atk apLihelin:
S-pozti;
Muta:

Kun asunnoilla on merkint4 toisessa jarjestelmassa (esim. energianmittaus-
jarjestelmassa), voi olla soveliasta kdyttda samaa asunnon numeroa.

Jos nimitaulun tai asukasluettelon halutaan nakyvan, valitse Kerros.

Kayta kenttia Ryhma ja/tai Osasto, jos haluat organisoida kayttajat tai asunnot
ryhmiksi tai osastoiksi. (Lue lisda tasta sivulla 41.)

Valinnaisesti: lisda kayttajan kuva (katso ohjeet sivulla 39).

Napsauta Tallenna-kuvaketta &).
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Kayttdjdn/asunnon kortin lisdys
Yhdella kayttdjdlla tai asunnolla voi olla useita kortteja, jopa eri korttityypeista.
Kortteja ei voi lisdta ennen kuin kayttajan ja asunnon tiedot on tallennettu.
Toimintatapa on suurin piirtein tallainen:

1) Kortin lisddminen ja perusominaisuuksien antaminen (katso alempaa).

2) Mahdolliset asetukset nimitauluun (asukasluetteloon) (sivu 26).

3) Kayttéoikeuksien liittaminen korttiin (sivu 31).

4) Valinnaisesti: kayttéoikeuden antaminen halytyksen ohjaukseen (sivu 32).

5) Valinnaisesti: aikakoodin maéaritys (sivu 33).

6) Tietyissa tapauksissa: kayttdoikeuden myéntaminen valituille oville (sivu 35).

7) Valinnaisesti: kayttajan kuvan lisaddminen (sivu 39).

Kortin lisddaminen ja perusominaisuuksien antaminen
1. Valitse Paavalikko > Kayttéjat.

2. Napsauta hiiren kakkospainikkeella kayttajaa/asuntoa, jolle kortti on tarkoitettu ja
valitse Uusi kortti > [kortin tyyppi].

Etsi képttdis Mimi | Tydntekinumera | Osasto | Kattaia | viesti |
=] Mimi
- [ Ominaisuudel
€5 D Nayta (] Henkildtiedot:
% .,I,.: Uusi vakickortti E“kL_‘”i_mi:
€% Be Uusi kortti »| v Normaali (Vakio) N
Uusi korttirghma k Tilapdinen
Lucnut Varattu
Mayta alla olevat Puhelinkortti
Waadi Pin-keodin vaihto Postitumer:
Poista Postitairnipaik:k.a:

| P PR A [P N
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Vaihtoehtoisesti:

°  Luo kortti, joka on esivalittu oletusarvoksi (rastitettuna teksti Vakio kun
valitaan Uusi kortti): napsauta kayttajaa/asuntoa hiiren kakkospainikkeella
ja valitse Uusi vakiokortti.

Jarjestelmassa, jossa ei ole pitkia kortin ID-tunnuksia, vakioarvona on
Normaali kortti.

Pitkilla kortin ID-tunnuksilla varustetussa jarjestelmassa (aktivoidaan
jarjestelman korttiasetuksissa) vakioarvona on korttityyppi pitkd ID-kood!.

o Luo kortti korttimallista: napsauta kayttajaa/asuntoa hiiren
kakkospainikkeella ja valitse Uusi kortti mallin kautta > [kortin malli].
(Katso Tarkeita vinkkeja ylla sivulla 24.)

° Napsauta hiiren kakkospainikkeella kdaytossé olevaa korttia ja valitse Luo
uusi tdhan perustuva. Uusi kortti saa saman nimen, PIN-koodin ja
oikeudet. Kortin numero jaa tyhjaksi.

Kortin symboli (= useimmilla korttityypeill3) liitetdan luettelossa olevaan
kayttajaan/asuntoon ja kortin tietojen syottokentta tulee nakyviin.

1D & PIN-koodi l Paivamaarsiaken | Aikakoodi

T aimnirto Azetuz
. - E shetty r
Nirnike |N|:|rmaa|| Lomaohjaus r
ID-koodi |EIE!EE??EEEI Oven avaus likuntaesteizile r
Mayta azukazrekisterzza I
FIM-koodi a7E7 Satunnainen PIN-koodi
_ ; ] * 4 numeroa Azukasrekiztern
Waadi PIN-koodin vaikta [ .
" B numeroa Sukunimi

Satunnaizta E turirni l—

K.apttooikeudet

Kaikki paivat | Nirike | Halytys paslle | Halytys pois pasits
K.aikki péivvat 820 R Kaikki paivat B &
Tairnisto keros 1
Y aragtotila

Erilaisilla korttityypeilla on erilaiset ominaisuudet. Valitusta korttityypista riippuen
nakyvissa on erilaiset asetukset.

Vinkki: Katso myds Kortin ID-koodin lisiédminen ensimmaiselle kortille jolta
puuttuu ID sivulla 39.
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3.

Anna halutut asetukset:

Asetus Kuvaus

Nimike

ID-koodi

Puhelinnumero

Kutsunumero

Kortin nimi (valittavissa).

i Suositus: Jos sama kayttaja/asunto kayttaa useita
kortteja, nimea ne eri vareilla tai numeroilla. Nain ne on
helppo erottaa toisistaan.

Kirjoita normaalin kortin numero (oletusarvoisesti 9
numeroa). ID-koodi -kenttaan. (korttinumero,
oletusarvoisesti 9 numeroa).Vaihtoehtoisesti, napsauta
syottokenttaa ja lue ID-koodi poytalukijalla tai muulla
kortinlukijalla.

i Vinkki: on mahdollista lisata tai lukea tai kirjoittaa kortin
numero ensimmaiselle kortille, jolta se puuttuu. Ohjeita
on sivulla 39.

Jos lisaat kortin, jolta puuttuu ID-tunnus, kortinhaltija voi
kirjautua sisaan pelkalla PIN-koodilla.

Anna puhelinkortille asunnon haltijan puhelinnumero.

Vaihtoehtoisesti voit kirjoittaa Kutsunumero-kenttdan 1-6
numeroa, joita voidaan kayttaa puhelinnumeron, sijasta, kun
asukkaalle soitetaan porttipuhelimesta.

Esimerkki: Jos jokin kutsunumero on 123, puhelinnumerot
eivat saa alkaa numeroilla 123 (esimerkiksi 1230087).
Kutsunumeroon 123 soitetaan heti, kun puhelinnumeron
1230087 kolme ensimmaista numeroa on nappailty. Jos
molempia numerotyyppeja kaytetaan, kaikkien
kutsunumeroiden taytyy alkaa numeroilla 00.
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Asetus Kuvaus

PIN-koodi Kirjoita PIN-koodi tai anna ohjelman luoda
satunnaisnumeroihin perustuva koodi. Jos koodi luodaan
satunnaisnumeroihin perustuvana, valitse ensin koodin
numeroiden maara, 4 tai 6. Eri kayttajilla voi olla erilaiset
maarat numeroita (3—6) PIN-koodissaan. Huommaa:

°  PIN-koodin saannot on voitu maarittaa jarjestelman
korttiasetuksissa. Nama nakyvat kohdassa Asetukset
> Asetukset > Jarjestelma > Kortin asetukset.

o Jos Kéayta suojattuja PIN-koodeja on merkittyna
kortin asetuksissa, PIN-koodinumeroiden sijasta
nakyvissa on tahtimerkkeja. Kun kortin tiedot on
tallennettu, PIN-koodia ei voi muuttaa ennen kuin
kohdan Kayta suojattuja pin-koodeja valinta on
poistettu.

Jotta kortinhaltija voi valita oman PIN-koodinsa, on
Aktivoi valittavissa olevat PIN-koodit nayttdlukijasta
valittava jarjestelmaasetuksissa.

Rekisterikilpi Ajoneuvon rekisterdintinumero. Kenttd on kaytettavissa, jos
Aktivoi rekisterikilpi kortilla on valittu korttiasetuksissa. Jos
maaritat rekisterdintinumeron, kentta ID-koodi poistuu
kaytosta.

Vaadi PIN-koodin Kortinhaltijan on vaihdettava PIN-koodi seuraavan kerran,
vaihto kun han ohittaa Reader-509 -lukijan tai MapR 509. (Iiman
uutta PIN-koodia paasyoikeutta ei myonneta.)

Estetty Estetty-valintaa kaytetaan, kun halutaan asettaa valitut kortit
estoon. Lisatietoja estetyista korteista — ja erityisesti offline-
korttien estosta — I6ytyy ohjelman ohjetoiminnosta (paina F1).

Lomaohjaus Kortti suljetaan automaattisesti lomajakson ajaksi.
(Lomakausi maaritetdan verkkotunnuskohtaisesti
vuosikalenterissa.)

Oven avaus Koskee vain ovia, joissa on oviautomatiikka. Mahdollistaa
liikuntaesteisille  pitemman avausajan. Aika maaritetdan oviasetuksissa.

i Vinkki: Pidennetty avausaika voidaan myos antaa
kayttdoikeusryhmassa. (Katso sivu 16.)
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Asetus Kuvaus

"Alivalilehti" Vain normaali kortti tai tilapainen kortti. Tassa voidaan

Paivamaarajakso  ilmoittaa, milla paivamaaravalilla kortti on voimassa:
Napsauta alaspain suuntautuvaa nuolta (~) vastaavassa
ruudussa ja valitse paivamaara. Voit antaa toisen tai
kummatkin raja-arvoista. Tyhja aloituspaivamaara merkitsee
valitdnta voimassaoloa, tyhja paattymispaivamaara
merkitsee kortin olevan voimassa toistaiseksi. Jos molemmat
kentat ovat tyhjia, kortilla ei ole aikarajoja.

i Voimassaolo asetetaan tavallisesti kayttooikeus-
ryhmassa, kohdassa Voimassaolo. (Katso sivu 14.) Jos
kayttdoikeusryhma tai kortin ominaisuudet kertovat,
etta kortti ei ole voimassa, se ei ole voimassa.

4. Napsauta Tallenna-kuvaketta ).

Mahdolliset asukasrekisterin (asukasluettelo) asetukset

Kaytettdessa varaustauluja tai porttipuhelimia:

Asetus Kuvaus

Ulkoinen Merkitse, jos soitto tapahtuu vaihteen kautta. Arvo kohdassa

puhelinnumero Etuliite ulkoisiin puhelinnumeroihinTEL-50-kortin
ominaisuuksissa syotetaan ennen puhelinnumeroa soiton
tapahtuessa.

Kutsunumero Koskien vain porttipuhelinta: ilmoita asukkaan mahdollinen
kutsunumero.

Nayta Nayttaa nimitiedot asukasrekisterissa/asukasluettelossa.

asukasrekisterissd  Nayttamisen ehdot:

e Porttipuhelin tai varaustaulu sisaltyy kortin kayttdoikeus-
ryhmaan. (Katso Kortinlukija/Alueet sivulla 17.)

¢ On myos ilmoitettava, mita nimitaulussa/asukasluettelossa
naytetdan. Riippuen siita, milta kenttdasetukset nayttavat,
nakyvissa ovat esim. Sukunimi ja Etunimi asetuksissa
tassa, ja voit ilmoittaa, mita naytossa tulee nakya.
Lisatietoja tasta ohjelman ohjetoiminnossa.
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Kayttooikeuksien liittaminen korttiin

Enintdan kolme kayttdoikeusryhmaa ja kolme lukijaoikeutta voidaan liittaa kuhunkin
korttiin. Jos kayttooikeusryhmia tai lukijan kayttéoikeuksia tarvitaan enemman kuin
kolme, on mahdollista aktivoida linkitettyjé kortteja.

Vinkkeja:

Jos monelle kortille on annettava kayttdoikeuksia, on mahdollista organisoida
kayttajat/asunnot ryhmiksi tai osastoiksi ja sitten levittaa tai "lahettaa"
kayttdoikeudet ryhméan/osaston kautta. Katso sivu 41 ja sivu 43.

Jos kayttooikeudet on annettava Electrolux Boka:an, katso kohtaa "Electrolux-
kayttooikeuksien liittaminen kayttajiin tai asuntoihin korttiryhmien avulla”
ohjelman ohjetoiminnossa (paina F1).

Toimi seuraavasti:

1.

Valitse Kortti-valilehti.

Kayttooikeusryhmat, jotka voisivat tulla kysymykseen valitulle kortille, nakyvat
Kayttooikeusryhmat-luettelossa ty6tilan vasemmanpuoleisessa reunassa. Jos
haluat nahda myo6s kayttéoikeusryhmat, jotka eivat ole voimassa valitulle kortille,
voit napsauttaa luetteloa hiiren kakkospainikkeella ja valita kohdan Nayta kaikki
kadyttooikeudet.

Anna kortille yksi tai usea kayttooikeusryhma vetamalla ja pudottamalla se
vapaaseen tilaan Nimike-kohdassa.

k.apttonikeudet
g K.aikki paivat 8-20 | Mirnike Halwtys paalle | Halvbys pois paals

: @. Toimizto keros 1 [%

Vinkki: jos napsautat hiiren kakkospainikkeella Nimike-otsikon alapuolelta,
nakyviin tulee pudotusvalikko, josta on mahdollista tuoda nakyviin tai
muokata kayttéoikeusryhman ominaisuuksia seka poistaa virheellisesti
lisatyn kayttooikeusryhman kortilta.

Tarkeaa tietda: Monet kayttooikeusryhman asetukset voidaan myds antaa
valitulle kortille. Jos kortin ominaisuudet ovat ristiriidassa kayttéoikeus-
ryhman ominaisuuksien kanssa, kortin ominaisuudet ovat maaraavia.
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3.

Napsauta Tallenna-kuvaketta &).

Tallennetut tiedot l1ahetetaan automaattisesti alakeskuksiin.

Valinnaisesti: kdyttooikeuden antaminen hilytyksen ohjaukseen

Kun kortti on liitetty kayttéoikeusryhmaan, halytyksenohjausoikeudet nakyvat
esimerkiksi nain:

| Mimike | Halytys padlle | Halptys pois paalts
Hus 41:0

B~ 4]

Selitys: Integroidussa halytysjarjestelmassa halytyksenohjausoikeuksia voidaan ohjata
kahdella tavalla:

A.

Kayttamalla niita kayttéoikeusryhmia, joita kayttajalla on. Kayttooikeusryhman

symboli tulee nakyviin (@) Tietoja valitusta kayttdoikeusryhmasta sallii halytyksen
kytkennan tai poiskytkennan, jolloin vastaavassa ruudussa on valintamerkki.
Muussa tapauksessa valintamerkki puuttuu.

Jos kayttooikeusryhman halytyksenohjausoikeuksia muutetaan, tdma vaikuttaa
siihen, mita kayttajat voivat tehda.

Yksil6llisilla kayttajan/asunnon asetuksilla edempéna esitettyjen ohjeiden

mukaisesti. Henkilésymboli () tulee nakyviin. Tietoja kortista sallii halytyksen
kytkennan tai poiskytkennan, jolloin vastaavassa ruudussa on valintamerkki.
Muussa tapauksessa valintamerkki puuttuu.

Yksilollisiin oikeuksiin ei ole vaikutusta, ja kortin kdyttéoikeusryhman
halytyksenohjausoikeuksia muutetaan.

Esimerkki: Ensimmaisessa edella olevassa kuvassa nékyy, etta ohjaustoimenpide Halytys
paalle sallitaan siksi, etta kayttéoikeusryhma antaa siihen oikeuden (tapaus A).
Ohjaustoimenpide Halytys pois sallitaan kayttéoikeuden asetuksista riippumatta
(tapaus B).

1.

Kayttooikeusryhman halytyksenohjausoikeuksien ohitus tapahtuu napsauttamalla
useita kertoja rastitusruutuun Halytys paalle tai Halytys pois siten, etta
henkilésymboli tulee nakyviin. Nyt halytyksenohjausoikeuksien maaritys on
mahdollista kdyttooikeusryhmasta riippumatta.

Napsauta Tallenna-kuvaketta ).

Tallennetut tiedot l1ahetetaan automaattisesti alakeskuksiin.
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Huomaa

e Mahdollisten yksil6llisten halytyksenohjausoikeuksien maara on rajoitettu.
On mahdollista selvittda, miten monta niisté on jaljelld asetettavaksi
asianomaiselle kortille. Katso Kortin teknisten tietojen nayttaminen ohjelman
ohjetoiminnossa.

e Halytysten ohjauksen mahdollisuus kayttéjana ei talloin anna mahdollisuutta
"ostaa aikaa". Kytkentaviivetta varten kortinhaltijan téytyy saada halytyksen
ohjausmahdollisuudet kayttooikeusryhmien kautta. Katso Kytkentaviiveen
maaritys (lisdaika-toiminto) R-CARD M5 -ohjekeskuksesta.

e Halytysjarjestelman kayttopaneeleihin paasyn maaritysta ei voi mukauttaa
tassa. Tarvittaessa muutetaan korttiin liitettya MAP-kayttéoikeutta. Katso

vaihe 6 sivulla 15.
\ Y,

Valinnaisesti: aikakoodin maaritys

Valitse "alivalilehti" Aikakoodi Kattgis Kot l".,"iegti ]

ja kerro pitaako kayttsjan ja

miten han voida (1) avata oven ID & PIN-koodi | Péivémééréiaks
lukitus valinnaisessa

madaritetyssa ajassa ja/tai Turrit |0 | Minui {15 ~]
(2) asettaa tilapaisen koodin
(kayttopainikekoodi), jota
valitun maaritetyn ajan voidaan
kayttda avaamaan oven

lukitus ja kulkemaan ovesta.

[ Ovi lukitzematan [~ Moudata kortin kayttcoikeutta

[ Tilapainen koodi [ “ain yhden keran

Oven lukitus avautuu vetamalla voimassaoleva kortti (+ mahd. PIN) lukijasta ja
painamalla tahti + tahti (kortti, *, *). Tama voidaan perua toimenpiteella kortti, *, 0, *.

Tilapaisen koodin luonti tapahtuu vetamalla voimassaoleva kortti (+ mahd. PIN) lukijasta
ja painamalla tahti + tilapainen koodi (4-6 numeroa) + tahti (kortti, *, koodi, *).
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Tunnit, Minuutit

Ovi lukitsematon

Tilapainen koodi

Maarita, miten pitkaan aikakoodi on voimassa aktivoinnin jalkeen
(enintdan 68 tuntia 59 minuuttia), tai Rajoittamaton. Kun
asetuksena on Rajoittamaton, aikakoodi on aktiivinen, kunnes
sen aktivointi poistetaan manuaalisesti.

Aikakoodin kestoaikaan vaikuttavat asetukset Noudata kortin
kadyttooikeutta ja Vain yhden kerran — katso alla.

Jos kortti on liitetty kayttdoikeusryhmaan, jolla on Vahtimestarin
kayttooikeus valittuna, kaikkien aikakoodien aktivointi voidaan
aina poistaa oviymparistdssa (ei pelkastaan omien).

Antaa mahdollisuuden oven avaamiseen aikakoodilla.

Ovi pysyy lukitsemattomana vain seuraavaan avaukseen asti
(oven tilan tunnistusta on kaytettava).

Koskien erityisesti Ovi lukitsematon -valintaa: Ovi pysyy
lukitsemattomana vain seuraavaan avaukseen asti (oven tilan
tunnistusta on kaytettava). Jos Noudata kortin kayttdoikeutta on
my0s valittuna, ovi lukkiutuu ehdoitta, kun kortin
kayttdoikeusryhman voimassaolo paattyy.

Antaa mahdollisuuden tilapaisen koodin asettamiseen.
(Ovi lukitsematon ja Tilapainen koodi voidaan valita
samanaikaisesti.)

i Jos ovella on pakotettu suojataso, kayttaja ei voi luoda
tilapaisia koodeja RCO Access -mobiilisovelluksella.
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Asetus Kuvaus

Noudata kortin Valitse, paattyyko asetusten Ovi lukitsematon ja Tilapainen

kayttoeikeutta koodi voimassaolo kayttdoikeuden paattyessa riippumatta
asetuksista kohdissa Tunnit ja Minuutit. Aikakoodilla avatut ovet
lukkiutuvat talldin, vaikka aikakoodi ei olisi vanhentunut. Tilapaiset
koodit lakkaavat myo6s toimimasta aikakoodiasetuksista
riippumatta.

Huomaa: Valinta Noudata kortin kayttéoikeutta voi merkita, etta
aika, joka ndkyy Reader-509- tai MapR 509 -laitteessa
aikakoodin voimassaoloaikana, on virheellinen. Tama johtuu siita,
etta aikakoodia rajoittaa kayttooikeusryhman aikataulu, jota 509-
lukija ei voi huomioida.

Esimerkki: Kayttooikeus antaa kayttajalle oikeuden saataa oven
lukitsemattomaksi 6 tunnin ajaksi (Tunnit = 6). Varsinaista
kayttooikeusryhmaa koskee aikataulu 08:00 - 16:00. Kortinhaltija
tekee aikakoodi-toiminnon kello 12. Yksikko nayttaa talloin tekstin
"Tilapaisesti lukitsematta, paattyy klo 18.00.” Koska kayttdoikeus
paattyy klo 16, aikakoodin voimassaolo paattyy klo 16 eika siis klo
18, kuten nayton teksti esittaa.

Vain yhden kerran  Valitse, voidaanko aikakoodia kayttaa vain kerran.

Tietyissd tapauksissa: kdyttéoikeuden myéntdminen valituille oville

Jos tiloissa on useita ovia (ennen kaikkea offline-lukijoita), joihin o
ainoastaan yhdelle tai muutamalle henkildlle halutaan kulkuoikeus, !
kaytetaan yleensa kayttéoikeusryhmien sijasta (tai niiden rinnalla)
lukijaoikeuksia antamaan kulkuoikeus valittuihin oviin. @
Lukijaoikeudet liitetdan suoraan kortteihin kayttajan tai asunnon U
sijasta.

Esimerkki: toimistotilassa jokaisella tyontekijalla on oltava paasy
seuraaviin tiloihin, jotka on varustettu NoKey offline -
ovilevylukijalla:

o Keittio ja kaikki rakennuksen kokoushuoneet. Koska paasy naihin tiloihin on
sallittava useille henkildille, kayttooikeus annetaan tavalliseen tapaan
kayttdoikeusryhman avulla.

 Oma huone seka paikallinen varastotila. Koska vain harvat tarvitsevat paasya
naihin tiloihin, kayttéoikeus annetaan lukijaoikeuksien avulla.
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Lukijaoikeuksien kaytdn etuna on, ettd oviryhmaa ei tarvitse perustaa jokaiselle ovelle,
joille vain pieni maara ihmisia tarvitsee paasyn.

Enintaan kolme lukijaoikeutta kustakin toimialueesta voidaan liittda kuhunkin korttiin.
Jos lukijaoikeuksia tarvitaan enemman kuin kolme, on mahdollista aktivoida linkitettyja
kortteja.

Lukijaoikeuksilla on mahdollista sallia paasy tavallisiin online-oviin. Koska
lukijaoikeuksia kaytetaadn paasaantodisesti offline-oviin, kuvataan offline-ovia
koskeva menettely.

Lukijaoikeuksilla on oma aikataulu. Siksi kdytetdan aikavyéhykkeitd maarittamaan
ajankohtia, jolloin kulku on sallittu.

Jaljempana esitettavien ohjeiden edellytykset:
o Offline-lukija on asennettu soveltuvan asennusoppaan mukaisesti.

o Alakeskusten muisteja maaritettaessa on ilmoitettu Aikavyohykkeet, Korttien
lukijaoikeudet, Offline-oviryhmien maara ja Offline-lukijoiden maara.
Vaiheittaiset ohjeet |6ytyviat online-ohjeesta. (Paina F1-painiketta.)

« Offline-lukijat on otettu kayttéén. (")
« Aikavydhykkeet on luotu. (Valitse Paavalikko > Aikavydhykkeet ja paina F1.)

» Jos lukijaoikeuksien tulee olla versiohallitut versiohallitut asuntojen sisdan- ja
poismuuton hallintaan offline-lukijalla (katso sivulla 40), tulee toiminnon olla jo
aktivoitu.

Tarkea vinkki

Nayta kayttajille, miten kortti alustetaan! Kasikirjassa Kortinlukijat ja porttipuhelimet
— Kdytt6 on kuvattu kaikkien RCO-kortinlukijoiden kayttd kuvien kanssa. Kayta sita
pohjana ja kirjoita ohje, laminoi se ja aseta nakyviin alustuslukijoiden Idheisyyteen
siihen saakka, kunnes kayttajat ovat oppineet menettelytavan.

Opas ladataan RCO:n sivustosta, kohdasta Mediapankki > Ohjeet (kirjautuminen
vaaditaan).
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Toimi seuraavasti:

N o o b

10.

Valitse Paavalikko > Kayttajat.

Napsauta plusmerkkia (@) nykyisen kayttajan/asunnon vieressa. Napsauta sitten
korttia.

Napsauta kohtaa Lisada lukijaoikeudet oikeanpuoleisen paneelin alareunassa.
Lukijaoikeudet-valintaikkuna tulee nakyviin.

Valitse Offline-lukijat -valilehti.
Veda ja pudota haluttu yksikké Lukijan kayttéoikeus -kenttaan.
Valitse aikavyohyke pudotusvalikossa.

Valinnaisesti: Merkitse valituksi Oven avaus liikuntaesteisille pidentdaksesi
aukioloaikaa. (Aika ilmoitetaan oviasetuksissa.)

Napsauta plusmerkkia (@) kohdan Offline-yksikét ja ilmoita Suojataso:

°o  Kun asetuksena on Korkea, offline-kortin voimassaoloajaksi voidaan
maarittaa 1-48 tuntia. Ajat noudattavat yksittaisten paivien aikavalia ja
vuosikalenteria.

°o  Kun asetuksena on Alempi, voimassaoloajaksi voidaan valita 3—365 paivaa.
Télla valinnalla lasketaan yhteen kaikki aikavalit kaikilta ajanjaksoilta ja
paivat vuorokausina. Uutta aikavalia kaytetaan kaikissa vuorokausissa.
Vuosikalenterilla ei ole vaikutusta.

o Vaihtoehtoisesti voit valita Alempi ja valita sitten Loppumaton.

Suositus: Hyvan suojauksen yllapito myds offline-lukijoissa edellyttaa pyrkimista
mahdollisimman lyhyisiin voimassaoloaikoihin. Kun voimassaoloaika on maaritetty
alustuslukijan kautta, kortin kayttooikeus sailyy offline-lukijoissa, vaikka kortti
estettaisiin. Mitd useammin alustuslukija taytyy hakea, sitd parempaa suojausta
pystytaan yllapitamaan. Luonnollisesti kdytannon syyt aiheuttavat rajoituksia.

Valitse Voimassaoloaika: ilmoita voimassaoloaika tunteina tai paivina (ks. edell3).
Vaihtoehtoisesti voit merkita kohdan Loppumaton voimassaoloaika.

Jos versiohallitut lukijaoikeudet on aktivoitu ja kortille halutaan myoéntaa kulku
kortinlukijassa kdyttéoikeusversiosta riipppumatta, poista merkinta kohdasta
Versiohallitut lukijaoikeudet.

Talla on sama vaikutus kuin oviryhman valitsemisella kortin kayttéoikeusryhmissa.
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11.

12.
13.

14.
15.

Jos kayttajalla on jo kortti, jolla on aktiiviset lukijaoikeudet offline-lukijaan,
kohtaa Versiohallitut lukijaoikeudet valintaa ei voi poistaa. Lisaksi
versiohallittujen lukijaoikeuksien lisddamisen jalkeen ei enaa voida vaihtaa
versiohallittujen ja versiosta rippumattoman valilla. Jos vaihto taytyy tehda,
on lukijaoikeudet poistettava ja sitten lisattava uudelleen.

Suositus: Merkitse Vahtimestarin kayttdoikeus antaaksesi mahdollisuuden
paasta sisdan offline-lukijaan esim. kun akut ovat tyhjentyneet, voidaksesi tehda
hatasydton, akkujen vaihdon ja ODM:n. (Lisatietoja tasta ohjelman
ohjetoiminnossa. )

Napsauta Lisaa.

Toista jokaisen annettavan lukijaoikeuden osalta (enintdan 3 kustakin
toimialueesta).

Napsauta Tallenna-kuvaketta ).

Seuraava kysymys voi tulla nayttéon: Useilla korteilla on samat versiohallitut
lukijaoikeudet. Haluatko estéd ne ndiltd muilta korteilta?

Kysymys koskee versiohallittuja lukijaocikeuksia. Samalle yksikolle on jo olemassa
aktiivisia versiohallittuja lukijaoikeuksia.

o Kylla on soveltuva vastaus, jos vain uusien lukijaoikeuksien on tarkoitus olla
voimassa ja aktiiviset. Tama sopii esimerkiksi silloin, kun uudet asukkaat
muuttavat asuntoon, jossa on offline-lukija, tai jos toinen kortti on
kadonnut.

Jotta version nostolla olisi vaikutusta, on vahintéan yksi kortti alustettava
alustuslukijassa ja kaytettava sitten offline-lukijassa. Sen jalkeen kortit,
joilla on aiemmat versiohallitut lukijaoikeudet, lakkaavat toimimasta.

Huomautus: Kaikki nadiden lukijoiden kanssa kaytettavat kortit on
alustettava uudelleen tdman toimenpiteen jalkeen. Myds kortit, joilla on
paasy kayttooikeusryhmien kautta, toimivat edelleen ovella, kun ne on
alustettu uudelleen.

o Ei-vastaus tarkoittaa, etta eri korteilla on sitten aktiivisia lukijaoikeuksia
samaan lukijaan. Tama soveltuu silloin kun esimerkiksi lisdat useita kortteja
samalle asukkaalle/perheelle.

Lukijaoikeuksien poisto valituilta ovilta tapahtuu napsauttamalla hiiren
kakkospainikkeella oikeanpuoleisessa paneelissa olevaa lukijaoikeutta ja valitsemalla
Poista.

Jos sen sijaan haluat asettaa estoon kaikki versiohallitut lukijaoikeudet i en offline-
lukijassa, katso Lukijaoikeuksien versioiden nostaminen ohjelman ohjetoiminnosta (paina

F1).

RCO
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Valinnaisesti: kdyttdjén kuvan lisdédminen
1. Selaa kayttajan korttitietoihin. (Jos tarvitset ohjeita, katso sivua 21.)

2. Napsauta kohtaa Nouda kuva ja selaa hakemistoon, jossa kuva on. (Poista
olemassa oleva kuva napsauttamalla hiiren kakkospainikkeella kuvaa ja
valitsemalla Poista.)

3. Merkitse haluttu kuva ja valitse OK. (Voi kestdd muutaman sekunnin ennen kuin
OK-painike aktivoituu.)

4. Napsauta Tallenna-kuvaketta &).

Kortin ID-koodin lisddminen ensimmaiselle kortille jolta puuttuu ID

Tama toiminto lisda luetun tai kirjoitetun korttinumeron (kortti-ID) ensimmaiselle kortille,
jolta puuttuu korttinumero. Haku tehdaan kayttajatietojen nykyisesta paikasta.

1. Valitse Paavalikko > Kayttéjat.

2. Tarkista, etta Lisaa ID-koodi -painike (-0 nakyy tyokalukentassa. Jos sité vastoin

nakyvissd on Hae korttia -painike (&), sinun on napsautettava painiketta, jotta se
siirtyisi oikeaan tilaan.

3. Lue kortti poytalukijalla. Numero nakyy hakuruudussa (tyokalukentéassa kiikarin
vieressa).

Vaihtoehtoisesti voit kirjoittaa kortin ID-koodin hakuruutuun.

Jos olemassa on kortti ilman ID-koodia, talle annetaan luettu ID-arvo ja kortin
tiedot tulevat nakyviin.

4. Napsauta Tallenna-kuvaketta (ﬁ).
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Asuntojen sisdan- ja poismuuton hallinta offline-lukijalla
Versioohjatut lukuoikeudet otettiin kdytté6n R-CARD M5 -versiossa 5.49.1.

Kun asukkaat ovat kadottaneet kortin tai muuttaneet pois, heidan korttinsa asetetaan
yleensa estoon (katso sivu 29). Offline-lukijan kayttéoikeusversiota nostetaan
automaattisesti ja kortit lakkavat toimimasta online-kortinlukijoissa valittémasti. Kortilla
voi kuitenkin edelleen kulkea offline-lukijan avulla — esimerkiksi asuintalojen asuntojen
ovista. Miten voi estda esimerkiksi aiempia omistajia tai vuokralaisia padsemasta
vanhoihin huoneistoihinsa?

Tata varten on kehitetty versiohallitut lukijaoikeudet. Toiminto tarkoittaa periaatteessa
seuraavaa:

1. Offline-lukijalle annetaan ja siihen tallennetaan versionumero.
2. Asukas saa kortin, jossa on versiohallitut lukijaoikeudet.

3. Kun asukas muuttaa pois, lukijan versionumeroa nostetaan. Siten aiemmin
annetulla lukijaoikeudella oleva kortti lakkaa toimimasta lukijassa.

4. Uudelle asukkaalle annetaan lukijaoikeudet lukijan uudella versionumerolla.

Jarjestelmavaatimukset ja versiohallittujen lukijaoikeuksien aktivointi on kuvattu R-
CARD MS5:n online-ohjeessa. Katso my&s seuraava osa ohjeessa:

» Lukijaoikeuksien versioiden nostaminen
o Nayta yksikon lukijaoikeudet
* Yksikon kayttooikeudellisten kayttajien nayttaminen

o Estossa olevien offline-korttien nayttaminen
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Kayttajien tai asuntojen organisointi ryhmiin tai osastoihin

Voit luoda valinnaisen maaran ryhmia tai osastoja ja liittaa

sen jalkeen kayttajat/osastot niihin. Yksi kayttaja/asunto S —

voi samaan aikaan kuulua sekd ryhmééan etté osastoon. Etsikapnsis | _ Nimi |
Henkilanumero ~ Ryhma I Dsasto |

Jakamisella itselldéan ei ole mitdan vaikutusta 5 (] Ryhma

kulkumahdollisuuksiin jarjestelmassa. Ryhmat/osastot =-2 [EREE

‘€4 Andersson Anders

ovat vain hallinnollinen apuvéline. Voit nayttaa g _
[+ €% Meikalainen Matti

kayttajat/asunnot jarjestettyinad ryhman tai osaston
mukaan valitsemalla Ryhma- tai Osasto-valilehden.
Kayttajat/asunnot, jotka eivat kuulu mihinkaan ryhmaan tai osastoon, nakyvat edelleen
Ei mitaan -kansiossa.

Sita vastoin voit kertatoimenpiteena levittaa tai "lahettaa ulos" kayttooikeuksia kaikille
korteille, jotka kuuluvat kaikille ryhman/asunnon kayttéjille (katso ohjeet sivulla 21).
Ryhmddn/osastoon jdlkikéteen liitetyt kdyttdjille/asunnoille kuuluvat kortit eivdt saa
samoja kdyttdéoikeuksia automaattisesti. Ndma kortit on liitettdvda kdyttéoikeusryhmiin
manuaalisesti — katso ohjeet sivulla 31.

Voidaksesi katsella, muuttaa tai luoda ryhmia sinun on kuuluttava suojausryhmaan,
jolla on oikeus tehda tama.

Ryhman tai osaston luonti

Jotta kayttajia tai asuntoja voitaisiin organisoida ryhmiksi tai osastoiksi on ensin luotava
vahintaan yksi ryhma tai osasto.

Voit vapaasti nimeta ryhmat ja osastot uudelleen. Tall6in asia on otettava
huomioon luettaessa ohjeita.

1. Valitse Paavalikko > Kayttajat.
2. Valitse valilehti Osasto tai Ryhma.

3. Napsauta tyhjaa kohtaa luettelossa hiiren kakkospainikkeella ja valitse Uusi >
Osastokansio tai Ryhmakansio.

4. Jarjestelma luo uuden kansion. Kirjoita nimi ja paina Paluu.
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Kayttdjien tai asuntojen liittdminen ryhmdédn tai osastoon

Vedd ja pudota -menetelmd
1. Valitse Paavalikko > Kayttijat.
2. Valitse valilehti Ryhma tai Osasto.

3. Veda ja pudota kayttajat tai asunnot haluttuun ryhmaan tai osastoon.
4. Napsauta Tallenna-kuvaketta &).

Henkilén tai asunnon tiedoista
1. Valitse Paavalikko > Kayttéjat.

Valitse Kayttajat-valilehti.

Valitse haluttu kayttaja tai asunto, jolloin tiedot naytetaan.

P o@D

Napsauta alas suuntautuvaa nuolta () kohdassa Osasto tai Ryhmai ja napsauta
sitd osastoa tai ryhmaa, johon kayttajan on tarkoitus kuulua.

Kapttaia | viesti |
Ominaizuudet Aszetukszet

[=] Henkilotiedot:

SukLnirni; Anonyymi

E turini:

T vartekijanumen: 1]

Ozaztor T alouzhallinto

Web-zalazana e

Postingoite: Tuotekehitys

5. Napsauta Tallenna-kuvaketta (H).
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Kayttdoikeuksien antaminen kaikille korteille, jotka kuuluvat kaikille ryhman
tai osaston kayttdjille/asunnoille

Voit vapaasti nimeté ryhmat ja osastot uudelleen. Tall6in asia on otettava
huomioon luettaessa ohjeita.

Kayttajille/asunnoille kuuluvat kortit, jotka liitetadn ryhmaan/osastoon jalkeenpain,
eivat saa samoja kayttooikeuksia automaattisesti. Kdyttdoikeusryhmat naille
korteille on jaettava manuaalisesti — katso ohjeet sivulla 31.

Katso myo6s kayttéoikeusryhmien kuvaus sivulla 11.

Toimi seuraavasti:

4.

Valitse Paavalikko > Kayttajat.
Valitse vélilehti Osasto tai Ryhma.

Napsauta hiiren kakkospainikkeella sitd ryhmaa tai osastoa, jolle kayttooikeutta
ollaan antamassa, ja valitse Yhdista kayttooikeus. Nakyviin tulee
kayttdoikeuksien luettelo.

Etsi kapttdiia | Nimi | Tydntekisnumera  Osasto |

El--{:] Ozazto
- [ei mitdEn)
#a

EI Tuotanto

""" {38 Tuotekshit Yhistd kdyttaoikeus I},

Uusi 3

Luo web-zalasana
Maytd alla olevat

Yaihda nimi
Luonut

COminaisuudet

Yaadi Pin-koodin vaihto
Poista
Poista kaikki kayttdjat kehdasta ( Kontor )

Veda ja pudota kayttooikeus luettelosta ryhma- ja osastokansioon.

Vastaa tarkistuskysymykseen. Kasitellyt kayttajatiedot tallennetaan ja lahetetaan
automaattisesti alakeskuksiin.
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6.

Kun kaikki mukaan liittyvat kortit on kasitelty, nakyviin tulee yhteenveto. Valitse
OK.

Tiedot

Kortit, joilla jo on lisattava kayttdoikeus tai jotka eivat ole kadyttdoikeuden kannalta
oikeaa tyyppia, jatetdan huomiotta. Sanomaruudusta kay ilmi, mita on tehty ja mita
ei.

Kayttooikeuden liittamisen liséksi voit esimerkiksi luoda verkkosalasanan
Electrolux WEB:ille. Nelinumeroinen satunnainen koodi lisataan
asunnolle/kayttajalle, jolla ei ole salasanaa. Valinta Luo web-salasana nakyy
kuvassa ylla ja lisdtadn ryhma- tai osastokohtaisesti.
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Toimintojen nayttdé ja aktivointi

Toimintojen naytto ja aktivointi

Yleista

R-CARD MS5 -jarjestelman toiminnoilla tarkoitetaan asioita, jotka vaikuttavat
oviympadristéihin (yleensa kortinlukijoita), esimerkiksi oven lukituksen avausta tai
painikeavauksen poistamista kaytosta.

Toiminnon aktivointi tarkoittaa siihen liittyvien kortinlukijoiden valintaa ja voimassaolon
mddritystd. Tama voidaan tehda kahdella eri tavalla:

-

a Toiminnot
_ l K.'Ei_l,ltti:inikeudet] Knrtinlukiia] Tairnitinat K.ayttcoikeudet F.ortinlukija
EI a k. ayttonik eusrphrnat E"Q Ovi ja kortti
@, Owet kaptavat kot || § i B Ovi lukitzematon
l D Jarjestelmaypkskat || P b W Ovi lukitzematon enzirmmaizen bywakaybon kulun jalkeen (kartt & PIN-koodi]
----- m ain PIM-koodi
=-. "Jain kaortti

zaykarat kartt
------ Ej KL 128 161 FARSD
------ ' FL128:172 PART_Mif B
------ - @ BT 128:187 Electralux Visian Light
------ - @ BT 128129 Electrolus Vision Light

----- W Kahden kortin toiminto, wain korth

----- W Kot & PIN-kood

----- W Kahden kortin toiminto, kortt & PIM-koodi

3

... M M ackabhn
K.ormmentti |
n|1 |2 |3 |4 |5 |E |?‘|E|EI|1III|11|12|13|14|15|1E|1?|18|1EI|2D|
Ajanjakzo 1 |E’| |

» Toiminto voidaan kytkea suoraan valittuihin kortinlukijoihin. Esimerkkikuvassa
toiminto Vain kortti on kytkettyna kortinlukijoihin KL 128:161 ja KL 128:172. (Vain
kortti merkitsee, ettd nama kortinlukijat eivat vaadi kulkemiseen PIN-koodia.) Luo
sen jalkeen aikataulu, joka maaraa, milloin toiminto on voimassa. (Katso ohjeet
sivulta 51.)

» Toiminto voidaan kytkea valittujen kdyttéoikeusryhmien toimintoihin. Seuraus on,
ettd kaikki kéyttéoikeusryhmddn valitut kortinlukijat liitetdan toimintoon. Toiminto
noudattaa tall6in kayttooikeusryhman aikataulua.
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Toimintojen nayttd ja aktivointi

Esimerkkikuvassa toiminto Vain kortti on kytkettyna Ovet kaytavat kortit -
kayttooikeusryhmaan. Kaikki kayttooikeusryhmaan Ovet kaytavat kortit
kytkettavat kortit voivat siksi avata ovet pelkastaan kortilla. Naiden kayttéajien ei
siis tarvitse nappailla PIN-koodiaan niille oville, joihin kayttéoikeusryhman
oikeudet ulottuvat.

Toiminnot, jotka edellyttavat korttia, koskevat kuitenkin itse kortinlukijoita.
Tama merkitsee sita, etta kaikki kortinhaltijat, joilla on oikeus kulkea ovesta
(riippumatta siita, ovatko he saaneet kayttdoikeuden taman kayttdoikeus-
ryhman vai toisen kayttooikeusryhman kautta) ja joita ei ole liitetty
toimintoon, voivat kulkea toiminnon edellyttamdalla tavalla.

On mahdollista—mutta ei suositeltavaa, koska se monimutkaistaa hallintaa—
kytkea kortteja samaan kayttéoikeusryhmaan, joka liitetaan toimintoon, ja joka
antaa talla tavoin korteille paasyn valittuihin kortinlukijoihin valittuina paivina ja
kellonaikoina.

Mutta kortit, jotka kytketaan vain toiseen kayttéoikeusryhmaan—joka ei ole
kytketty toimintoon—voivat kuitenkin kulkea toiminnon maaraamalla tavalla.
Toiminto koskee niité kortinlukijoita, jotka on valittu kayttéoikeusryhmaan
riippumatta siitd, mita kortteja niissa on kaytetty.

Esimerkki:
Toimintoon liitetty kayttéoikeus- Kayttooikeusryhma on liitetty
ryhma. Kayttéoikeusryhma on liitetty pelkastaan korttiin, ja sita
myds korttiin, joka sallii kulun kaytetaan siis vain sallimaan
sisdankaynnista: kulku sisddnkaynnista:

Lo Kulun ja toiminnon &

kayttooikeusryhma Vain kortti

Ajat: Joka paiva klo 6—-20

Ajat: Maanantaista perjantaihin klo . e e
9-16 Kortinlukija, sisdantulo

Kortinlukija, sisdantulo A S IR LT

Sven Svenssonin kortti

Sisalto:

°© Jos Sven Svensson ei kuulu mihinkdan muuhun kayttéoikeusryhmaéan, han
saa kulkea sisdankaynnista vain kello 9-16.

Héanen tarvitsee vain nayttaa kortti, koska kortinlukijalle on maaritetty tama
toiminto.
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°  Anna Johansson saa kulkea sisdankaynnista kello 6—20.

Kello 9—-16 hénen tarvitsee vain nayttaa kortti, koska kortinlukijalle on
mddritetty tdmd toiminto kyseiseksi ajaksi.

Jotkut toiminnot ovat aktivoituina oletusarvoisesti. Ne on sisdanrakennettu
jarjestelmaan. Esimerkki: Kdyttopainikkeilla varustetut kortinlukijat vaativat
oletusarvoisesti kortin ja PIN-koodin (Kortti + koodi valintaikkunassa).

Tarkeda: Huolehdi siita, ettei useita toimintoja aktivoida samanaikaisesti. Tdama on
tavallinen syy siihen, ettd yksikot eivat toimi tavalla, jota niiden ohjelmoinnin
luullaan edellyttavan. Katso vianmaaritys kohdasta Kortinlukijat tai kayttépaneelit
eivat toimi ohjelmoidulla tavalla sivulla 62.

Toimintojen aktivointi

Toimintojen kytkentd suoraan valittuihin kortinlukijoihin

1.
2.

Valitse Paavalikko > Toiminnot.
Valitse luetteloruudun esitystapa:Kortinlukija tai Puu).

Valitse vililehti Toiminnot oikeanpuoleisesta ruudusta (katso kuva sivulla 45). Etsi
ja valitse haluamasi toimintotyyppi luettelosta.

Esimerkki: Vapaa aikaohjattu Idhté on toiminto, jota voidaan kayttaa vapaasti
valittavaan tarkoitukseen, esimerkiksi valaistuksen sytytykseen aikataulun
mukaan. Silla ei ole mitdan vaikutusta oven suojatasoon.

Veda haluttua kortinlukijaa ja pudota se kaytettavan toiminnon paalle.

Vinkki: Voit myos vetéda kortinlukijan puusta tai luettelosta, joka nakyy
jossakin muussa ikkunassa.

Yksikko nakyy nyt toiminnon nimen alapuolella.
Valittavissa: lisaa kuvaus Kommentti-kenttaan.
[Imoita nyt toiminnon voimassaolo (luo aikataulu).

Useat jarjestelman objektit kayttavat aikataulua. Katso yhteiset ohjeet sivulla 51.

Napsauta Tallenna-kuvaketta &).
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Toimintojen kytkentd kdyttéoikeusryhmiin
1. Valitse Paavalikko > Toiminnot.
2. Valitse luetteloruudun esitystapa: Kayttdoikeudet tai Puu).

Kayttooikeusryhmat, joita ei ole tarkoitettu toimintoihin, on rastitettu yli ja niita ei
ole mahdollista kayttaa.

3. Valitse valilehti Toiminnot oikeanpuoleisesta ruudusta (katso kuva sivulla 45). Etsi
ja valitse haluamasi toimintotyyppi luettelosta.

Esimerkki: Vapaa aikaohjattu Idhté on toiminto, jota voidaan kayttaa vapaasti
valittavaan tarkoitukseen, esimerkiksi valaistuksen sytytykseen aikataulun
mukaan. Silla ei ole mitdan vaikutusta oven suojatasoon.

4. Veda haluamasi kayttooikeusryhma ja pudota se kaytettédvan toiminnon paalle.

Vinkki: Voit myos vetaa kayttdoikeusryhman puusta tai luettelosta, joka
nakyy jossakin muussa ikkunassa.

Kayttooikeusryhma nékyy nyt toiminnon nimen alapuolella. Myé6s
kayttdoikeusryhman aikataulu tulee nakyviin (kirjoitussuojattu).

5. Valinnaisesti: lisdd kuvaus Kommentti-kenttaan.
6. Napsauta Tallenna-kuvaketta &).

Toiminto vaikuttaa nyt kayttéoikeusryhman kortinlukijaan niina aikoina, jotka paatetdan
kayttooikeusryhman aikataulussa.
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Laitteistossa kaytettavien toimintojen selvittdminen

Valitun kortinlukijan toimintojen ndyttGdminen
Tarkista seuraavasti, mita toimintoja valittuun kortinlukijaan on kytketty suoraan:
1. Valitse Paavalikko > Toiminnot.

2. Valitse valilehti Kortinlukija oikeanpuoleisesta ruudusta.

ra

= Toiminnot
Fuu lK-'Eiytti:il:uikeudet] F.ortinlukijz Toirninnat K.apttooik sudet K.artinlukija

D k. ayttdoik eusrphmat
-] Jariestelmayksikt Lom Oviestetty

3. Napsautam asianomaisen kortinlukijan vieressa.

Kdyttéoikeusryhmdn toimintojen ndyttdminen

Nain voit tarkistaa, mitka toiminnot on liitetty kaikkiin kortinlukijoihin valitussa
kdyttéoikeusryhmdssa:

1. Valitse Paavalikko > Toiminnot.

2. Valitse vililehti Kayttéoikeusryhmait oikeassa ruudussa. Tassa nakyy luettelo
niista kayttdoikeusryhmista, jotka kayttavat jotakin toimintoa.

I

= Toiminnot

P lKé_l,ltti:iDikeudet] K.ortinlukiia Tairnitinot

k.ayttaoikeudet Fartinlukija

F-{_] Kayttooikeusiphmat
-7 JErestelmayksikit

Wlrnan Pin-koodia

Lo W O lukitzematon

3. Napsautam asianomaisessa kayttéoikeusryhmassa.




Toimintojen nayttd ja aktivointi

Tiettyd toimintoa kdyttdvien kortinlukijoiden ja kdyttéoikeusryhmien
ndyttdminen

Nain voit tarkistaa, mitka kortinlukijat ja kdyttooikeusryhmat on liitetty valittuun
toimintoon:

1. Valitse Paavalikko > Toiminnot.

2. Valitse valilehti Toiminnot oikeanpuoleisesta ruudusta (katso kuva sivulla 45).

3. Napsauta plusmerkkia (=) toimintoluettelossa.
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Aikataulu: kayttdoikeuksien ja toimintojen voimassaoloajan méaaritys

Aikataulu: kayttooikeuksien ja toimintojen
voimassaoloajan maaritys

Kasitteet

Aikataulu

Milloin jarjestelman kayttdoikeusryhmien ja toimintojen on tarkoitus olla voimassa? Sen
ohjaus tapahtuu kayttamalla aikataulua, joka maaritetaan kyseiselle kohteelle.

Aikataulu R-CARD M5 -ohjelmassa koostuu yhdesta tai useasta ajanjaksosta seka niista
aikavdleistd, joiden aikana ajanjaksojen on oltava voimassa.

Orminaisuuidet I F.aortinlikijad alueet W_l’_ ajanjaksot

00:00 - 0700

?|a|:a|1n|11|12|13|14|15|15|1?|1a|19|zn|21|22|23
Peiantai s S T U U U U N B - M—

FPyhapaiva

baa-Tors

Aikataulu voi sisaltaa enintaan 32 aikavalid yhden minuutin tarkkuudella, jaettuina 12
ajanjaksoon.

Ajanjaksot ja aikavdilit

Aikajakso koostuu yhdesta tai useasta pdivdtyypistd, joiden on oltava voimassa samoihin
aikoihin jarjestelmassa.

Riippulukkosymboli (&) merkitsee, ett4 aikoja ei voi muuttaa tai poistaa. Lukituksen
poisto tapahtuu poistamalla valinta kohdasta Lukitse ajat valintaikkunan alareunassa.
(Lukitse ajat estaa erehdyksessa muuttamaan asetettuja aikoja.)

Aikavili-tekstin alapuolella oleva pyora maarittaa aikanayton tarkkuuden. Alla olevassa
kuvassa tarkkuus on puoli tuntia.

Esimerkissad on maaritetty ajanjaksoja, jotka ovat nimeltdan Maa-Tors, Perjantai ja
Pyhapéivaa edeltava paiva:
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n|1 ‘2|3 ‘ 4|5|s ‘ 7l ‘ 9 |1n|11‘12|13 14|‘|5|1B|‘|?|18‘19|20‘21|22|23
taa-Tars |E' ~|‘\\
Perjantai |I'EI "7\-‘ aikavali

Pyhapivas sdehvs = —
q [ v]]4

Aikavali - Puoli tuntia Agetukset

Ji t| W Lukitse sjat

P v__.0 : " Ajamaksot... | Luo aina |

Vinkki: Jos sijoitat hiiriosoittimen aikasarakkeen paalle, tarkat tiedot nakyvat
ruudussa aikavalien nimien ylapuolella. Jos poistat valinnan kohdasta Lukitse ajat
ja kaksoisnapsauta aikavalia, voit ilmoittaa tarkat ajat numeroina. Voit myos
kirjoittaa valinnaisen tekstin, joka nakyy aikavalissa tai sen vieressa.

Aikavdlit ovat ne péaivan ajankohdat, joiden aikana ajanjaksojen on oltava voimassa.

Pdivatyypit

Jotta viikonpaivat olisi helpompi erottaa toisistaan jarjestelman vuosikalenterissa, niilla
on yksiloiva pdivdatyyppi. Oletusarvon mukaan niiden nimet ovat Maanantai, Tiistai,
Keskiviikko jne.

Kun jokainen kalenteripaiva vastaa pdivdtyyppid, voit esimerkiksi maarittaa, etta valittua
keskiviikkoa kasitellaan kuten lauantaita. (Veda ja pudota paivatyyppi Lauantai tata
varten haluttuun keskiviikkoon kalenterissa.)

Seitseman vakiopaivatyypin lisdksi on kaytettavissa viisi erityispdivatyyppid, jotka
voidaan maarittda tarpeen mukaan poikkeavia aikoja varten. Esimerkki:

e Pyhapaiva

» Pyhapaivaa edeltava paiva
* Avointen ovien paiva

* Opintopaiva

* Loma-ajanjakson paiva

Pdivityypeilld ei ole omia toimintoja. Ne toimivat sen sijaan "kytkimina”, jotka yhdistavat
eri aikatauluja vuosikalenterin mukaisesti. Teknisesti ajatellen ne ovat ajastettujen
kayttooikeuksien ja toimintojen kytkentasignaaleja jarjestelmassa.
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Erityispdivdatyyppi voi olla yleinen tai yksiléllinen

« Yleinen merkitsee, etta paivatyyppi koskee koko toimialuetta (tai koko
jarjestelmaa, jos toimialueita ei kayteta). Jos yleinen paivatyyppi asetetaan
paivamaaralle, jolla on toinen yleinen paivatyyppi, olemassa oleva paivatyyppi
korvautuu uudella.

Esimaaritetyt paivatyypit MaanantaistaSunnuntaihin ovat aina yleisia.

» Yksiléllinen paivatyyppi vaikuttaa vain siihen aikatauluun, jossa sitd kaytetaan.
Se tdydentdd yleista paivatyyppia. Jos taydentava paivatyyppi asetetaan
paivamaaralle, olemassa olevia paivatyyppeja ei korvata riippumatta siita, ovatko
ne yleisia vai eivat.

Yksi tai useita tdydentavia paivatyyppeja voidaan siis asettaa vuosikalenterin
paivamaaralle, jolla jo on toinen paivatyyppi, riippumatta siita, onko se yleinen vai
ei. Jos paivamaaralla on enemman kuin yksi paivatyyppi, oikeassa ylakulmassa
nakyy plusmerkki:

12 13 =H14
by
19 20 21

Asettamalla tadydentava paivatyyppi samalle pdivamaaralle kuin toinen
paivatyyppi voidaan ottaa kayttéon toimintoja, jotka normaalisti eivat olisi
kaynnissa kyseisena paivana. Sitad voidaan kayttaa esimerkiksi oven pitamiseen
lukitsemattomana normaalia pitemp&aan valittuna paivamaarana.

Samalle paivamaaralle voidaan asettaa useita taydentavia paivatyyppeja, vaikka
paivamaaralle jo on yleinen paivatyyppi.
Mistd on kysymys?

Aikataulu ohjaa jarjestelman kdyttdoikeusryhmid ja toimintoja. Aikataulu maaraa, mitka
ajankohdat koskevat eri jaksoja. Jakso koostuu yhdesta tai useasta pdivdtyypistd, joiden
aikana samojen aikojen on oltava voimassa. Tassa annetaan itse maaritetyt erityispéiva-
tyypit Avoimet ovet ja Yrityksen juhla aikatauluun toiminnolle Ovi lukitsematon:

- Aikataulu: Ajat: 18.00-22.00
Toiminto: Ovi lukitsematon - Ajanjakso: Erityispaivat Avoimet ovet +

Yrityksen juhla

Jos maaritat erityispaivan Avoimet ovet tai Yrityksen juhla tietyksi paivaksi
vuosikalenterissa, ovi pysyy lukitsemattomana klo 18—22 kyseisena paivana.
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Aikataulun toiminta

Kayttooikeusryhmaa tai toimintoa kohden on mahdollista maarittaa yksi aikataulu:

(8 Kayttooikeusryhma - Tallenna henkilostan kayttooikeudet
Puu 1 Luelte\o} Omingisuudet | Kortinlukija/auest  Alkataulu 1
0 | 1 ‘ 2 ‘ 3 ‘ 4 ‘ 5 | g | 7 | g | E] ‘10‘11 ‘12|13|14|15|1E|17‘1B‘TH‘ZU|Z1|22|23‘
Aukisin | |
| auantaisin [ Vuosikalenteri / RCARDSYSTEM
[ woimet ovet> s | 1| vaueg
Ajanjaksof Pyhapdivad edeltdv ! Ma ; Ti 5 Ke 3 To
Cigksen D) \ Erityispaiva
- — [Punaiset paivit
Asetukset Yikonpaiville \ B Bt i 1o
Nurero: \ Kuvaus Ma | Ti | Ke | To | Pe | La |/ Su Avoimet ovet
T [ Adkisin ) ¥ v ¥ I Is =
i3 B 7
2 W | |Lauartaisin r s = s = 4 = Erityispaiva
3 W |[sunnuntaisin = = = = = r v Yrityksen juhla
4 ¥ ||svoimet ovet r r = r O r O ] 7 ]
5 W ||Pvhdpaivas edekaval [ r r r | r =
& [ W[Viksen juhls = | = r = r =

Esimerkki kuvaa seuraavaa:

» Kalenteripaivana 1. toukokuuta on vuosikalenterissa maaritetty erityispaivatyyppi
Punaiset paivat. Kaikki ajanjaksot, joissa on merkinta paivatyypille Punaiset
paivat, tulevat voimaan keskiy6lla ennen tiistaita 1. toukokuuta.

Jos oletetaan, ettd Punaiset péivat, jarjestelmaasetuksien mukaisesti on yleinen

erityispaivatyyppi, voimassa ovat vain ne ajat, joille on maaritetty Punaiset paivat.

Toisin sanoen ajat tiistaille (valmiiksi maaritetty paivatyyppi, joka sisaltyy
ajanjaksoon Arkisin) ei ole voimassa.

Tassa ei ole ajanjaksoja, joissa on merkinta Punaiset pdivat. Koska ajat
paivatyypille Tiistai eivat ole voimassa, liikkkeen henkilosto ei paase sisdan 1.
toukokuuta.

Jos Punaiset paivat olisi tdydentdvd erityispaivatyyppi, henkilosto paasisi sisdan
kuin tavallisena tiistaina.

o Kalenteripaivalle 8. toukokuuta on maaritetty erityispaivatyyppi Avoimet ovet.
Kaikki ajanjaksot, joissa on merkinté paivatyypille Avoimet ovet tulevat voimaan
keskiyolla ennen tiistaita 8. toukokuuta.

Huomaa ajanjakso, jossa on merkinta Avoimet ovet. (Ajanjaksolle on kaytannén
syistd my®s annettu nimi Avoimet ovet.)

Jos oletetaan, etta erityispaivatyyppi Avoimet ovet jarjestelmaasetuksien
mukaisesti on tdydentdvd erityispaivatyyppi, voimassa ovat ne ajat, joille on
maaritetty Avoimet ovet ja ne ajat, jotka on maéritetty Tiistaille (valmiiksi
madaritetty paivatyyppi, joka siséltyy ajanjaksoon Arkisin).
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Jos Avoimet ovet olisi yleinen erityispaivatyyppi, henkil6std paasisi sisdan vain
kello 8—22. Koska aika menee paallekkain tavallisen tiistain aikojen kanssa, ei
asetuksella olisi vaikutusta.

Kalenteripaivalle 16. toukokuuta on maaritetty erityispaivatyyppi Yrityksen juhla.
Kaikki ajanjaksot, joissa on merkinta paivatyypille Yrityksen juhla tulevat voimaan
keskiyo6lla ennen tiistaita 16. toukokuuta.

Huomaa ajanjakso, jossa on merkinta Yrityksen juhla. (Ajanjaksolle on kaytannon
syistd my6s annettu nimi Yrityksen juhla.)

Jos oletetaan, etta erityispaivatyyppi Yrityksen juhla jarjestelméasetuksien
mukaisesti on tdydentdvd erityispaivatyyppi, voimassa ovat ne ajat, joille on
madaritetty Yrityksen juhla ja ne ajat, jotka on maaritetty keskiviikoksi (valmiiksi
maaritetty paivatyyppi, joka siséltyy ajanjaksoon Arkisin).

Jos Yrityksen juhla olisi yleinen erityispaivatyyppi, henkil6sto paasisi sisdan vain
kello 16—-24.

Muille kayttdoikeusryhmille (esimerkiksi Vartijoille) on voitu maarittaa taysin erilaisia
aikoja.

Hyva tietda: aikataulun ohjaamat kayttooikeudet alkavat toimia, kun aikataulu
tallennetaan.

Aikataulun laatiminen alusta lahtien

Avaa kayttooikeusryhma ja valitse Aikataulu-valilehti.
Valitse Ajanjaksot Valintaikkunan alaosassa. Valintaikkuna Ajanjaksot avautuu.

Ylimmalla rivilla nakyvat ne paivatyypit, jotka on maaritetty jarjestelmaan. Valitse
Nayta paivatyypin vari, jotta saat paivatyypin etiketit nakyviin vérillisina kuten
esimerkissa.

Jos haluat kayttaa ajanjaksomallia, valitse se kentassa Perustuen
ajanjaksoikkunan oikeassa alakulmassa ja valitse Nouda malli. Valintaikkuna
taytetaan malleille maaritetyilla ajanjaksoilla.

Ajanjaksomallit eivat sisélla kellonaikoja, vaan pelkastaan paivia. Taman
vuoksi aikavali on maaritettava tavalliseen tapaan alla kuvatulla tavalla. Voit
myds muuttaa ajanjaksoja seuraavan vaiheen tapaan vaikuttamatta malliin.
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Luo uusia ajanjaksoja merkitsemalla kayttamattomia valintaruutuja valituiksi

valintaikkunassa.

Ajanjaksot

Agetukzet Yikonpaiville

_l_\_l‘umero: Kurvats: ba | Ti | ke | Ta |
HH W v v v v
2 ¥ |vikenloppuisn T T m m
3 ¥  |Pyhdpaivas edeltizve T I l_ u
4 I

5 ™

6 I

o

8 I

3

m

1

12 [

[v Lukitze aikatyoppi jaksoon

[ MaEuta paivatyupin wari

v
-
-

Pe | syl MW P | Pzl NN SR srs
~d v ~ ~d v ~ ~
v v r o I r u
l_ I ~ l_ I r o
Perustuen
"R, Kaikki pivit (Vakio] =
MHouda mall
] | Peruuta |

"

Merkitse, minka paivatyyppien suhteen vastaavan aikajakson on oltava voimassa.

Jos Lukitse aikatyyppi jaksoon on merkittyna, kaytettavissa voi olla vain
yksi rasti paivatyyppia kohden (pystysuora rivi). Poista valinta ruudusta

voidaksesi kayttaa paivatyyppia useisiin aikajaksoihin. Tassa kaytetaan

esimerkiksi paivatyyppia Maanantai kahdessa ajanjaksossa:

&

Suositus: Nimea ajanjaksot.

Napsauta OK.

Ajanjaksot
Azetukzet Vilkonpaivile
Murnero:  Kuvaus: Ma | Ti | Ke
T ¥ |MaaTos v v v
2 ¥ |Perantai [ [ [
3 W |Pyhipiivad edetdv: T o u
4 ¥ |Koultuspaivas v [ [
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9.

Lisaa ne aikavalit, jotka halutaan voimaan kullekin kaudelle: Napsauta
aloituskohtaa, pida hiiren vasemmanpuoleista painiketta alhaalla ja veda kohdistin
paattymisaikaan.

Riippulukkosymboli (&) merkitsee, ett4 aikoja ei voi muuttaa tai poistaa.
Lukituksen poisto tapahtuu poistamalla valinta kohdasta Lukitse ajat
valintaikkunan alareunassa. (Lukitse ajat estds erehdyksessa muuttamaan
asetettuja aikoja.)

Aikavili-tekstin alapuolella oleva pyora maarittaa aikanayton tarkkuuden. Alla
olevassa kuvassa tarkkuus on puoli tuntia.

Esimerkissa on maaritetty ajanjaksoja, jotka ovat nimeltaan Maa-Tors, Perjantai
ja Pyhapaivaa edeltava paiva:

0 |1 ‘2 | 3 ‘ 4 | 5 | g ‘ 7l ‘ 9 |1n|11‘12|13 14|‘|5|1B|‘|?|18‘19|20‘21|22|23

taa-Tors |E’| \l\

Perjantai |I'EI "7\" aikavali

Pyhapivas sdehvs = —

q [ v]]4

ikavli - Puoli tuntia Azetukset

i t| W Lukitse sjat

! v__.0 : ! Ajamaksot... | Luo aina |

i Vinkki: Jos sijoitat hiiriosoittimen aikasarakkeen paélle, tarkat tiedot

néakyvat ruudussa aikavalien nimien yldpuolella. Jos poistat valinnan
kohdasta Lukitse ajat ja kaksoisnapsauta aikavalia, voit ilmoittaa tarkat ajat
numeroina. Voit myds kirjoittaa valinnaisen tekstin, joka nakyy aikavalissa tai
sen vieressa.

Napsauta Tallenna-kuvaketta &).
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Raporttien luonti, naytto, tulostus ja vienti

Jarjestelma- ja kayttajatiedot seka kirjatut tapahtumat voidaan esittaa naytolla. Voit
selata eteen- ja taaksepain, suurentaa ja pienentaa tulostetta sekad hakea haluamiasi

tietoja. Voit myds lahettaa haluamasi sivut tulostimeen tai tallentaa ne tekstitiedostoon.

Seuraavien toimenpiteiden ohjeet 16ytyvat ohjelman ohjetoiminnosta (paina F1):
* Yksikon kayttooikeudellisten kayttajien nayttaminen
o Nayta yksikon lukijaoikeudet
* Yksikodn viimeisimpien tapahtumien nayttaminen
o Offline-lukijoiden tapahtumien nayttaminen
e Kortin viimeisimpien tapahtumien nayttaminen
* Niiden kayttdéoikeusryhmien nayttdminen, joihin yksikkd kuuluu
e Korttikuitin luonti
» Raporttien selaus, hakujen yms. tekeminen
» Raporttien tulostus
e Raporttien vienti tekstitiedoksi

e Raporttien ulkoasun maarittaminen
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Tietokannan varmuuskopiointi

Varmuuskopiointi voidaan tehda joko manuaalisesti tai R-CARD M5 -palvelimeen
sisdanrakennetun aikataulutuksen avulla. Ohjeet |6ytyvat ohjelman ohjetoiminnosta.
(Valitse Tietokanta > Varmista ja paina F1).

Varmuuskopiointi voidaan tehda, vaikka kayttajia olisi sisdankirjautuneina.

Tarkeaa!

Tee varmuuskopiointi sdannollisesti! Aikavali on valittava sen mukaan, miten
suuria muutoksia tehdaan ja kuinka usein.

Varmuuskopioiden on sijaittava paikallisella levylla siina tietokoneessa, johon
Microsoft SQL Server on asennettu — ei juurihakemistossa (C:\) tai
Ohjelmatiedostot-hakemistossa (Program Files englanninkielisessa
kayttojarjestelmassa). Ala myoskaan sijoita varmuuskopioita kayttajikansioihin,
esim. Windowsin Tyépdydalle. Poikkeus: SQL Serverin oma varmuuskopiokansio
sopii hyvin.

Suositus: Luo hakemisto levylle C: hakemisto, johon varmuuskopiot sijoitetaan.

Varmuuskopio voidaan sen jalkeen kopioida vapaasti valittavaan paikkaan
perinteiselld varmuuskopiointiohjelmalla.

Mahdollisia kulunvalvontajarjestelman kayttéjien kuvia ei aina tallenneta
tietokantaan. Tarkista kohdassa Asetukset > Asetukset > Jarjestelma > Yleista
R-CARD M5 -tybasemassa. Jos valinta Tallenna polku kuvaan tietokannassa on
merkittyna, kuvat eivdt sisally varmuuskopioon vaan ne on tallennettava
manuaalisesti.

Jos jarjestelmassa on varaustauluja, jotka ovat offline-tilassa: Jotta varaustiedot
olisivat mukana varmuuskopiossa, ne on ensin luettava varaustaulusta tai
alakeskuksesta ja tallennettava tieokantaan. Vaiheittaiset ohjeet |6ytyvat online-
ohjeesta. (Paina F1-painiketta.)

Hyva tietdda

Varmuuskopioinnin tulos on DAT-tiedosto. Varmuuskopiointi ei vaikuta
lahdetietokannan sisaltéon.

Varmuuskopioinnin yhteydessd SQL Server -tietokanta pakataan, mika estaa sita
ottamasta turhan suurta tilaa levylta.

Koska mahdollisesti olemassa oleva varmuuskopio korvautuu uudella, kannattaa
ehka arkistoida esim. joka toinen kopio.

59



Vianetsinta

Vianetsinta

Paras yleisohje

Jos jokin jarjestelmassa ei toimi oikein, tapahtumaikkunasta on usein hyva aloittaa
vianetsinta: valitse Nayta > Tapahtumaikkuna.

Nakyvissa on erilaisia tietoja:

» Pddkdyttdjatiedot ovat tietoja paakayttajan toimenpiteista, esim. kayttajatietojen
sisdan- ja uloskirjaus, lisdys ja muokkaus jne. Valitsemalla Paakayttaja-valilehden
paaset nakemaan paakayttajatiedot.

o Jdrjestelmdtiedot ovat esim. kulkulokeja, sabotaasihalytyksia jne.
Jarjestelmatietoja katselemaan paasee valitsemalla Jarjestelma-vialilehden.

o Jarjestelman asetuksista riippuen voidaan myds omia tapahtumaikkunoita ja
lasndoloalueita nayttaa.

Asiaa koskevaa lisdtietoa saa painamalla F1.

Toiminto ei kdytossa; valikkoja puuttuu tai ne nayttavat erilaisilta

Jotta voisit tuoda nékyviin tai poistaa nakyvista paneeleja tai tiettyja ikkunoita, napsauta
hiiren kakkospainikkeella tyhjaa kohtaa valikkorivilla. Nakyviin tulee ponnahdusvalikko,
jossa mahdolliset vaihtoehdot nakyvat:

=2t Ikkuna Ohje

W
v

Hae
Pikakuvakkeet
Paivamaara/ aika
Pikavalikko
Puuvalikko
Halytysikkuna
Tapahtumaikkuna

(Imat tapahtumail.kunat

Merkitse kaikki naytettavat osat ja poista merkit nayttamatta jatettavista osista.
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Joitakin tekijoita, jotka vaikuttavat siihen, mita valikoita ja asetuksia R-CARD M5:ssa

nakyy:

Aktivoitu toiminto. Monet toiminnot on aktivoitava, jotta ne tulisivat nakyviin.
Joissakin tapauksissa vaaditaan lisenssin rekisterdintia. Tarkista vaadittavat asiat
tukiohjelmien ja valinnaisten toimintojen luettelosta.

Miten jarjestelma on maaritetty. Esimerkiksi kayttajien ja asuntojen
otsikkoteksteja on voitu mukauttaa.

Oman ty6aseman asetukset.

Oma suojausryhmasi paakayttajana. Jollet ole kirjautuneena SystemAdmin-
suojausryhmaan kuuluvana paakayttajana, kayttooikeutesi R-CARD M5:ssa voivat
olla rajoitetut. Siina tapauksessa valikkoja tai valikkovaihtoehtoja puuttuu ja
asetuksia voi olla aktivoimatta (harmaina). Ota yhteytt4 jarjestelmasi
paakayttajaan.

Asetukset paakayttajaprofiilissasi.

Lisatietoja tésta ohjelman ohjetoiminnossa.

Hiljattain luodut kohteet puuttuvat toisesta ikkunasta

Esimerkkeja ongelmasta:

Lisaat kortteja ja luot kayttéoikeusryhmia samanaikaisesti. Uudet luodut
kayttdoikeusryhmat eivat nay kayttajaikkunassa, kun olet liittamassa niita
kortteihin. Tama johtuu siita, ettéd kaksi ikkunaa on auki. Tiedot yhdesté ikkunasta
eivat aina paivity toiseen ikkunaan.

Katselet ajanvarauksia, mutta varauksia puuttuu. Tdma voi johtua siita, etta
varaustiedosto on luettu sisdan ikkunan avauksen jalkeen.

Ikkunan paivitys tapahtuu seuraavasti:

1.

2.

Varmista, ettd uudet kohteet on tallennettu (ﬁ).

Napsauta kohtaa Paivita (@) tai paina F5-painiketta siina ikkunassa, jonka tiedot
eivat ole paivittyneet.

Jos tadma ei ratkaise ongelmaa, sulje ikkuna jossa tiedot eivat ole paivittyneet
napsauttamalla Sulkeminen (&%) oikeassa ylareunassa samalla, kun pidét Shift-
painiketta alas painettuna. Avaa sitten ikkuna uudelleen.
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Kadonneet kayttajat/asunnot

Voi vaikuttaa silta, ettd kayttajia tai asuntoja on kadonnut, kun kayttajaluetteloon on
tehty haku tai kun on kaytetty poytalukijaa.

Nain naytto palautetaan ennalleen:
1. Valitse hakutermiksi luokka -Kaikki- .
2. Napsauta kiikaria (#4).

Haut kuvataan sivulla 22.

Katso my6s Hiljattain luodut kohteet puuttuvat toisesta ikkunasta ylla.

Kortinlukijat tai kayttopaneelit eivat toimi ohjelmoidulla tavalla

Kun yksikot eivat toimi maarityksen mukaisesti, syyna on useimmiten se, etta yksikon
toiminnot ovat ristiriidassa niiden oikeuksien kanssa, jotka loppukayttajan kortille on
annettu.

Ohjelman ohjetoiminto siséltéa tietoja, jotka auttavat:

» selvittdmaan ongelmat kortissa, joka ei toimi halutulla tavalla.

o selvittdamaan, mita toimintoja on kyseisessa kortinlukijassa tai kayttopaneelissa.

Paina F1 ja hae tata.
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